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UY BAN NHAN DAN CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
TiNH PONG NAI Pje lap - Tr do - Hanh phiic
Sé: M9 /QD-UBND Déng Nai, ngay{ Q. thang 3 ndm 2018
QUYET PINH

Vé viée cong bo thii tuc hanh chinh thuge
linh virc Thi dua - khen thuéng, Van thw - luu triv
nganh N§i vu tinh Dong Nai

CHU TICH UY BAN NHAN DAN TiNH BONG NAI

Cin &t Luat TS chirc chinh quyén dia phuong s6 77/2015/QH13 ngay 19
thang 6 nam 2015;

Can cir Nghi dinh sb ’91/‘2017/ND-CP ngay 31/7/2017 cha Chinh phd Quy
dinh chi tiét thi hanh mét s6 diéu cia Luét Thi dua, Khen thudng;

Cian cir Nghi dinh Sf:) 01/2013/ND-CP ngay 03 thang 01 ndm 2013 cua
Chinh phu quy dinh chi tiét thi hanh mét s6 diéu cua Ludt Luu trit; Théng tu
56 09/2014/TT-BNV ngay 01 thang 10 nim 2014 cia B Noi vu huéng dan vé
quan ly Chimg chi hanh nghé hru trit va hoat dong dich vu luq trir; Thong tu s6
10/2014/TT-BNV ngay 01/10/2014 cua Bo Noi vu quy dinh vé viée sir dung tai
liéu tai Phong doc cua céc Luu trir lich st

~ Can cr Nghi dinh s6 63/2010/ND-CP ngay 08/6/2010 cta Chinh phi vé
kién soat thi tuc hanh chinh va Nghi dinh s6 48/2013/ND-CP ngay 14/5/2013
cta Chinh phu v& stra ddi, bd sung mét sb dicu cua cac nghi dinh lién quan dén
kiém soat thi tuc hanh chinh;

Cén cu Thong tu sb 08/2017/TT-BNV ngay 27/10/2017 cia Bo Noi vu vé
quy dinh chi tiet thi hanh mét so diéu cia Nghi dinh s6 91/2017/ND-CP ngay 31
thang 7 nam 2017 cta Chinh phi quy dinh chi tiét thi hanh mot s diéu cua Luat
Thi dua, Khen thuong.

Can ctr Thong tu 50 05/2014/TT-BTP ngay 07/02/2014 cua B¢ trudng B
Tu phap huong dan cong bo, niém yét thd tuc hanh chinh va bao cao vé tinh
hinh, két qua thyc hién kiém soat thu tuc hanh chinh;

_ Can ctr Quyét dinh s6 23/2014/QD-UBND ngay 27/6/2014 ciia UBND tinh
ve ban hanh quy ché phoi hop cong bo, niém yét thu tuc hanh chinh va bao cao
két qua thurc hién kiém soat tha tyc hanh chinh trén dia ban tinh Péng Nai;

Xét dé nghi ctia Giam déc S& Noi vy tai T trinh s6 630/TTr-SNV ngay
27 thang 02 nam 2013,

QUYET PINH:

Pidu 1. Cong bd kém theo Quyét dinh nay cdc thi tuc hanh chinh thude linh
vuc Thi dua - khen thuéng, Van thu - luu trit nganh Néi vu tinh bbéng Nai (Danh
muc va ndi dung thi tuc kém theo).

Pidu 2. Quyét dinh nay 6 hidu lyc ke tir ky; thay thé 16 thi tuc thude Linh
vuc Thi dua - khen thudng tai Quyét dinh s6 1805/QD-UBND ngay 30/5/2017 cia



UBND tinh vé viée cong bd B thi tuc hanh chinh thudc thdm quyén giai quyét
ctia nganh N&i vu tinh Péng Nai.

Dleu 3. 86 Néi vu, Trung tdm hanh chinh céng tinh, UBND cap huyén,
UBND cip x3 ¢6 trach nhiém t chirc niém yét, cong khai cac thu tuc hanh chinh
linh vuc Thi dua - khen thudng tai tru s& 1am viée, tai B6 phan tiép nhan hd so va
tra két qua ctia don vi, tai Trung tAm hanh chinh céng tinh.

Diéu 4. S& Théng tin va Truyén thong ph01 hop S& No6i vu (Ban Thi dua

khen thuong) cép nhét ndi dung, quy trinh giai quyét cta tung tha tuc hanh chinh
da duoc cong bd 1én Phin mém mét ctra dién tir (Egov) cia tinh.

Pi¢u 5. Chanh Vin phong UBND tinh; Giam déc, Thu truong cac S0, ban,
nganh; Chi tich UBND céc huyén, thi x3 Long Khénh, thanh phé Bién Hoa va cac
t6 chirc, ca nhan c6 lién quan chiu trach nhiém thi hanh Quyét dinh nay./.

Noi nhin: KT. CHU TICH
- Nhur diéu 5; P_ Q CHU TICH

- TT Tinh by,

- TT. HDND tinh;

- UB MTTQ Viét Nam tinh; T
- Chii tich UBND tinh; [/
- Phé Chit tich UBND tinh - Trdn Van Vinh; [z | W
- Phé Chu tich UBND tinh - Nguyén Hoa Hiép; IR

- Bao Pdng Nai, Bao Lao dong Df)ng nai; ‘
- Pai Phat thanh va Truyén hinh Déng Nai;
- Trung tim Cong bao tinh Ddng Nai;

- Trung tam kinh doanh VNPT;

- Luu: VT, HCC, KSTTHC.



Phin I

ciia Chii tich Uy ban nhén dén tinh Déng Nai)

theo Quyét dinh sg,{ ﬁ/QD—UBND ngay,{,‘l rhangj ndm 2018

S6 Tén thi tuc hanh chinh Sé
TT trang
A. THU TUC HANH CHINH CAP SO
I [Linh virc quan Iy nha nwéc vé thi dua, khen thudéng
Thu tuc tang thuong thuong xuyén cAp tinh (Bing khen, C& thi dua Xuét
1 3
sic, tap thé Lao dong xuét sic)
2 [Thd tuc ting danh hiéu Chién sy thi dua cap tinh 5
Thi tuc ting thudng (Bing khen UBND tinh, C& Thi dua xuét séc) cép tinh
3 s R 7
theo dot hodc chuyén dé
4 [Thu tyuc tang thuéng Bing khen UBND tinh vé thanh tich d6t xuét 8
5 [Thu tuc dang ky thi dua 10
Thit tuc xét khen thudng Co Thi dua xuét sic, Bang khen ciia UBND tinh
6 ; L 1 11
icho cac cum, khoéi thi dua
Thi tuc xét ting danh hiéu "Doanh nghiép xuét sic”, "Doanh nhin xuat
T A e Lar 13
sac” trén dia ban tinh
o [Thi tuc xét tang gii thudng vén hoc nghé thuét Trinh Hoai Puc (Bing 16
en UBND tinh)
o [Thi tuc khen thudng thanh tich xuét sic dot xuat Nha nuéc (Huan chuong,
Bing khen cia Thu tuéng Chinh phu)
10 Thu tyc khen thudong chuyén dé cép Nha nu6c (Huan chuong Lao dong] 20
hang ba, Bang khen Thu twéng Chinh phﬁl
Tha tuc khen thudng thuong xuyén cp Nha nuéc (Huén chuong, Biéng
11 Pchen Tha tuéng Chinh phu, Co Thi dua Chinh phu, Chién si thi dua toan| 22
quoc)
12 [Thi tuc khen thudng cén b ¢6 qua trinh cbng hién (Huan chuong cac loai)| 25
13 [Tha tuc d& nghi phong ting danh hiéu "Anh hung Lao dong" 27
14 Thu tyc giai quyét don thu khiéu nai t6 cdo v& cong tac thi dua, khen 29
thudng
15 [Thu tuc xét ting Ky niém chuong "Vi su nghiép Thi dua, khen thudng” 31
16 Thu tuc x&c nhin khen thudng va cap dbi hién vét khen thuéng (cac hinh 33

thirc khen thudng cip nha nuéc)




Il [Linh vye quan Iy nha nwéc vé Vin thr - Luru triv

| [Thi tuc cép, cAp lai, bd sung linh vic hanh nghé cia ching chi hanh nghé 35
luu trix

2 | Thi tuc cip ban sao va Chimng thuc L triv 37

B [THU TUC HANH CHINH CAP HUYEN

I [Linh virc Quin Iy nha nwéc vé Thi dua, Khen thuéng

1 Khen thuéng (Chién si thi dua Co sé, LDTT, Gidy khen UBND huyén) 38




Phan II
NOI DUNG CU THE CUA TUNG THU TYC HANH CHINH

A. THU TUC HANH CHINH CAP SO.

I. Linh vye Quan ly nha nwéc vé Thi dua, khen thwdng

1. Thi tye ting thwong thuong xuyén cip tinh (Bing khen, C& thi dua
xuét sfc, tip thé Lao dong xuit sic)

a) Trinh ty thye hién:

- Buée 1: Cac co quan, don vi va dia phuong ldp hd so dé nghi
khen thuong.

- Bwée 2: Nop hé so tai Trung tdm hanh chinh cong tinh (goi la Trung tdm)
chim nhét 14 ngay 30/3 hang nim, riéng nganh Gido dyc va Dao tao chdm nhét ngay
30/9 hang nam.

Céng chire tiép nhén hd so ¢6 trich nhiém huéng dén, kiém tra tinh phép 1y, tinh
day da ndi dung hé so:

+ Trudmg hop hd so thibu hodic khong hop 18: Huéng din cy thé (01 lan, bang
Phidu hréng din) & duong sy biét cung cép, bd sung ding quy dinh.

+ Trudng hop hd so diy du, h0‘p 1&: Tlep nhén, in Phiéu bién nhan, hen ngay tra
két qua, nhap théng tin hd so vao phin mdm quén ly; chuyén giao hd so vé S Noi vu
(théng qua nhdn vién buu dién).

- Bwére 3: S& N6i vu (Ban Thi dua - Khen thudng) tiép nhan, giai quyét, nhap
tinh trang giai quyét hd so 1én phin mém quan Iy.

- Buéc 4;: Thim dinh coa thanh vién UBND tinh (thanh vién phu trich dja ban
hodc linh vyc)

- H so sau khi cén bd phy trach cia S& Noi vu (Ban Thi dua - Khen thudng)
da thdm dinh xong, chuyén dén thanh vién UBND tinh (thanh vién phu trach dia ban
hoic linh vyc) thdm dinh lai.

- Buée 5: Sau khi thanh vién UBND tinh thim dinh xong, S& Noi vy (Ban Thi
dua - Khen thudng) trinh Cha tich ky ban hanh quyét dinh khen thudng

- Buéc 6: Sau khi c6 két qua khen thudng, S& Néi vu (Ban Thi dua - Khen
thudng) sé thong bao cho cic co quan, don vi va dia phuong biét dén nhan tai S Ngi
vu (Ban Thi dua - Khen thudng).

b) Cach thire thyre hién: Nop hd so tai Trung tAm hanh chinh c¢dng tinh (Pja
chi: Téng 6, Cao dc Sonadezi, S6 1 - dwong 1, Khu céng nghiép Bién
Hoa 1, phuong An Binh, thanh phd Bién Héa, tinh Pdng Nai) hojic giri bing hinh
thic dich vu buu dién.



¢) Thanh phin, s6 Irrgng hd so:

*) Thanh phén hd so bao gbm:

- To trinh;

- Danh sach (kém file),

- Bién ban;

- Bdo cdo thanh tich cua céc tép thé, ca nhan (theo Nghi dink sé 91/2017/NP-
CP ngay 31/7/2017 ctia Chinh phi).

+ Tap thé: str dung miu sb 1;

+ C4 nhan: sir dung méu s6 2;

- Quyét dinh cong nhén mitc d6 hoan thanh nhiém vy, cdng nhin sang kién 02
nam.

*) S8 hrgng hd so: 01 (bd)

d) Thoi han gidi quyét: 15 ngay 1am viéc sau khi nhin di hé so hop 18 ciia
cac co quan, don vi hodc dja phuong:

- 8¢ N¢i vu (Ban Thi dua - Khen thuéng) nhan va xem xét hd so: 04 ngay;

- Thanh vién UBND tinh thim dinh: 04 ngay;

- 86 N6i vu (Ban Thi dua - Khen thudng) tham muu trinh Chua tich UBND
tinh: 01 ngay;

- Vin phong UBND tinh kiém tra hd so va trinh Chi tich ky ban hanh vin ban
khen thudng: 05 ngay;

- 86 Noi vu (Ban Thi dua - Khen thudng) tra két qua: 01 ngay.

d) Co quan thye hién TTHC:

*) Co quan c6 thim quyén quyét dinh: UBND tinh

*) Co quan hoic ngudi ¢ tham quyén dugc uy quyén hodc phan cép thyre hién
(néu co): khong.

*) Co quan tryc tiép thyc hién TTHC: S& Nji vu

*) Co quan phéi hop (néu c6): Vin phong UBND tinh va thanh vién UBND
tinh.

e) Poi twomg thire hién: C4 nhan, td chuc

g) Mau don, miu t& khai: c6

h) Phi, 1€ phi: khong

i) Két qua ciia viée thye hién TTHC: Quyét dinh khen thudng, kém theo
hién vét khen thuéng.

k) Yéu cau hodc didu kién dé thye hién TTHC : khong

1) Can cir phap ly cia TTHC:



- Luét stra ddi, bd sung mét s6 diéu cua Luat Thi dua, Khen thuéng ngay 16
thang 11 ndm 2013;

- Nghi dinh s6 91/2017/NB-CP ngay 31/7/2017 ciia Chinh pht Quy dinh chi
tiét thi hanh mét sb diéu ctia Luat Thi dua, Khen thuéng;

- Thong tur sb 08/2017/TT-BNV ngay 27/10/2017 cua B Nbi vu vé quy dinh
chi tiét thi hanh mot s diu cta Nghi dinh 56 91/2017/ND-CP ngay 31 thang 7 ndm
2017 ctia Chinh pha quy dinh chi tiét thi hanh mot sb didu ctia Lu4t Thi dua, Khen
thudng.

2. Thi tyc ting danh hiéu Chién s§ thi dua cdp tinh

a) Trinh ty thye hién:

- Buére 1: Lap tha tuc, hd so dé nghi Chién si Thi dua cép tinh.

- Burée 2: Nop hd so tai Trung tdm hanh chinh cong tinh (goi la Trung tdm):
Cong chirc tlep nhan hd so ¢6 trach nhiém huéng dan, kiém tra tinh phép 1y, tinh day
du ndi dung hd so:

+ Trudmg hop hd so thidu, hoc khong hop 16: Huéng din cu thé (01 lan, bing
Phiéu heéng ddn) dé duong sy biét cung cép, bd sung ding quy dinh.

+ Trudmg hop hd so diy du, hop 1€: Tlep nhan, in Phiéu bién nhén, he;n ngay tra
két qua, nhap thong tin hd so vao phin mém quan ly; chuyén giao hd so v& S& Néi vu
(théng qua nhdn vién buu dién).

- Bude 3: S& Noi vu (Ban Thi dua - Khen thuéng) tiép nhén, giai quyét, nhap
tinh trang giai quyét hd so 16n phin mém quén ly.

- Buéc 4: S& Noi vu (Ban Thi dua - Khen thudng) tdng hop sang kién va giri
S& Khoa hoc va Cong nghé (Thudng truc Hoi dbng Khoa hoc cép tinh).

- Buée 5: Tong hop ¥ kién ciia Hoi dbng Khoa hoc cdp tinh va xin y kién
thanh vién Hoi ddng Thi dua - Khen thudng tinh.

- Burére 6; Tong hop ¥ kién thanh vién Héi déng Thi dua - Khen thudng tinh va
tham muu cac van ban trinh Cha tich UBND tinh.

- Buée 7: Sau khi c6 két qua khen thudng, S& Noi vu (Ban Thi dua - Khen
thudng) sé& théng bao va mai cac don vi dén nhén thudng.

b)‘ Cach thl’l’(’t thwe hién: Nop hd so tai Trung tdm hanh chinh céng tinh (Dia
chi: Tang 6, Cao 6(,: Sonadezi, 86 1 - dfrdng 1, Khu cong nghiég Bién Hoa 1, phuong
An Binh, thanh pho Bién Hoa, tinh Déng Nai) hodc giri qua bang hinh thire dich vy
buu dién.

¢) Thanh phén, s6 lrgng hd so:
*) Thanh phén hd so bao gdm:

- T& trinh (01 ban);

- Danh sach (01 ban) kém file;



- Bién ban (01 ban);

- Béo cdo thanh tich clia ca nhén (theo Nghi dinh sé6 91/2017/ND-CP ngay
31/7/2017 ciia Chinh phit quy dinh chi tiét thi hanh mét sé didu ciia Ludt Thi dua,
Khen thurong) (01 ban): st dung méu s6 2;

- Béo cdo sang kién (05 ban) (theo van ban sé 453/BTDKT ngay 18/7/2007
cua Ban Thi dua - Khen thudng);

- Quyét dinh c6ng nhan CSTD co s& 3 nam;

*) 86 lugng hd so: 01 (b6)

d) Th&i han giai quyét: 85 ngdy 1am viéc sau khi nhan du hé so hop 18 cia
cac don vi trong quy II va quy IV (d6i véi nganh gido duc).

- $& N6i vu (Ban Thi dua - Khen thudng) tiép nhan hé so céc don vi, tdng hop
xin y kién thanh vién Héi dong Khoa hoc ctia tinh: 20 ngay;

- Thanh vién Héi dong Khoa hoc thdm dinh sang kién: 40 ngay;

- 86 Noi vu (Ban Thi dua - Khen thudng) téng hop ¥ kién thanh vién Héi déng
Khoa hoc cép tinh : 05 ngay;

- Xin y kién Thanh vién Hoi dong TPKT tinh: 10 ngay;

- 8& Noi vu tong hop hé so va tham muu vin ban trinh Chi tich UBND tinh:
02 ngay;

- Vin phong UBND tinh kiém tra hé so va trinh Chu tich UBND tinh ky céc
vin ban khen thudng: 07 ngay;

- Théng bao két qua cho céc dia phirong, don vi: 01 ngay.

d) Co quan thuc hién TTHC:

*) Co quan c6 thAm quyén quyét dinh: UBND tinh

*) Co quan hoic ngudi c6 thim quyén duge uy quyén hodc phan cép thue hién
(n€u c6): Khong.

*) Co quan tryuc tiép thuc hién TTHC: $¢ Ngi vu

*) Co quan phédi hop (néu c6): Hpi dong TDKT tinh, Hpi dong Khoa hoc cdp
tinh, Vin phong UBND tinh, S¢ Khoa hoc va Cong nghé.

e) Poi twgng thwre hién: C4 nhan, té chirc

g) Miu don, miu t& khai: ¢6

h) Phi, 1€ phi: khong

i) Két qua ciia viéc thwe hién TTHC: Quyét dinh khen thudng, kém theo
hién vét khen thudng

k) Yéu ciu hoic didu ki¢n dé thyc hién TTHC: khong

I) Can eir phap ly cua TTHC:



- Lut stra d6i, bd sung mot sb diéu clia Luat Thi dua, Khen thudng ngay 16
thiang 11 ndm 2013;

- Nghi dinh s6 91/2017/ND-CP ngay 31/7/2017 cta Chinh pht Quy dinh chi
tiét thi hanh mot s6 didu cia Luat Thi dua, Khen thudng;

- Théng tur s6 08/2017/TT-BNV ngay 27/10/2017 cia B6 Nbi vu vé quy dinh
chi tiét thi hanh m6t s didu cta Nghi dinh 56 91/2017/ND-CP ngdy 31 thang 7 ndm

2017 ctia Chinh phu quy dinh chi tiét thi hanh mot sé diéu cia Luat Thi dua, Khen
thudng.

3. Tha tyc ting thu’é’ng (Bing khen UBND tinh, C& Thi dua xuét séc) cip
tinh theo dgt hoiic chuyén de

- Buée 1: Lap tha tuc, hé so dé nghi khen thuéng theo dgt hodc theo chuyén dé

- Buée 2: Nop hd so tai Trung tdm hanh chinh cong tinh (goi la Trung tdm):
Céng chirc tiép nhan hd so ¢ trach nhiém huéng din, kidm tra tinh phép ly, tinh ddy
du ndi dung hd so:

+ Truong hop hd so thiéu, hoic khong hop 1&: Huéng din cu thé (01 lan, bing
Phiéu huéng dédn) dé& duong sy biét cung cép, bd sung dung quy dinh,

+ Trudng hop hd so diy du, hop 1&: Tiép nhan, in Phiéu bién nhén, hen ngay tra
két qua, nhap thong tin hd so vao phian mém quan ly; chuyén giao hé so vé S Noi vu
(théng qua nhdn vién buu dién).

- Buéc 3: So Ndi vu (Ban Thi dua Khen thudng) tiép nhan, giai quyet nhap
tinh trang giai quyét hd so 1én phin mém quan 1y,

- Burée 4: Xin ¥ kién thanh vién UBND tinh cho y kién truc tiép vao phleu xiny
kién.

- Buée 5: S& Noi vu (Ban Thi dua - Khen thudng) tham muu van ban khen
thuéng trinh Chi tich UBND tinh quyét dinh.

- Bude 6: Sau khi cé két qua khen thuong, S& Noi vy (Ban Thi dua - Khen
thudng) s& thong béo va moi cac don vi dén nhan thudng.

b) Céch thirc thyre hién: Nop hd so tai Trung tdm hanh chinh cong tinh (Dja
chi: Tang 6, Cao dc Sonadezi, 86 1 - duwong 1, Khu céng nghiép Bién Hoa 1, phuong
An Binh, thanh phd Bién Hoa, tinh Pong Nai) hojic giri qua bing hinh thie dich vy
buu dién.

¢) Thanh phin, s6 hrgng hd so:

*} Thanh phan hd so bao gdm:

- To trinh (01 ban);

- Bién ban (01 bdn);

- Danh séach (kém file) (01 bdn);

- Béo cao thanh tich (01 ban) (theo miu sb 7 dinh kém Nghi dinh sb
91/2017/ND-CP ngay 31/7/2017 cia Chinh phu);



- Vin ban chip thuin cha truong khen thudng ciia UBND tinh; ké hoach phét
dong so, tong két va c4c vin ban cé lién quan kém theo (01 ban).

*) S6 lugng hd so: 01 bd

d) Thoi han gidi quyét: 15 ngdy lam viéc sau khi nhin dit hd so hop 1é cua
céc co quan, t§ chirc, don vi:

- S¢ Noi vu (Ban Thi dua - Khen thudng) nhin va xem xét hd so: 04 ngay;

- Thanh vién UBND tinh thdm dinh: 04 ngay;

- S& N&i vu (Ban Thi dua - Khen thuéng) tham muu trinh Cha tich UBND
tinh: 02 ngay;

- Van phong UBND tinh kiém tra hd so va trinh Chi tich ky ban hanh van bén
khen thudng: 04 ngay;

- S& N§i vu (Ban Thi dua - Khen thuéng) tra két qua: 01 ngay.

d) Co quan thwe hién TTHC:

*) Co quan c6 thdm quyén quyét dinh theo quy dinh: UBND tinh

*) Co quan hodc ngudi c6 thim quyén duge uy quyén hoic phan cap thye hién
(néu c6): Khéong

*) Co quan tryc tiép thuc hién TTHC: S& Ngi vu

*) Co quan phdi hop (néu c6): Vin phong UBND tinh

e) Pbi twgng thwre hién: c4 nhan, tb chuc

g) Miu don, miu t& khai: c6

h) Phi, I€ phi: khong

i) Két qua cita viéc thye hién TTHC: Quyét dinh khen thuéng. Kém theo
Quyét dinh gom Bing khen, tién thuong

k) Yéu cidu hodc diu ki¢n dé thyc hién TTHC: khéng

I) Cén cit phap Iy ctia TTHC:

- Luét sira dbi, bd sung mét sb didu cia Luét Thi dua, Khen thudng ngiy 16
thang 11 nim 2013;

- Nghi dinh sé 91/2017/ND-CP ngay 31/7/2017 cua Chinh phi Quy dinh chi
tiét thi hanh mot s6 didu cia Lut Thi dua, Khen thuéng;

- Théng tu sb 08/2017/TT-BNV ngay 27/10/2017 ctia B Ngi vu vé quy dinh
chi tiét thi hanh mét sé didu cta Nghi dinh s& 91/2017/ND-CP ngay 31 thang 7 ndm

2017 cta Chinh phi quy dinh chi tiét thi hanh mdt sé diéu ctia Luét Thi dua, Khen
thudng.

4. Thii tyc ting thréng Bing khen UBND tinh vé thanh tich dot xuat

a) Trinh tw thwe hién:

Buwée 1: Khi nhdn duge théng tin, S& Ni vu (Ban Thi dua - Khen thudng) cir
cong chirc dén dé ndm bt su viéc va thdm dinh hodc cac co quan, don vi, dia phuong
ndp hd so tai Trung tim hanh chinh cong tinh (goi la Trung tdm).



Bude 2: Tham dinh sy viéc: Coéng chic S& N6i vy (Ban Thi dua - Khen
thudng) dén trao dbi va lam viéc vdi co quan, don vi, dia phuong va quan ching
nhin dén noi xay ra sy viéc dé nim tinh hinh va thdm dinh (c6 bién ban).

Buée 3: Hoan tit hd so: Sau khi di thim dinh su viéc, S& Noi vu (Ban Thi dua
- Khen thirdng) trinh thanh vién UBND tinh cho y kién.

Buée 4: Xin y kién Thanh vién UBND tinh.

Buwée 5: Sau khi thanh vién UBND tinh d3 thim dinh, S& N§i vu (Ban Thi dua
- Khen thudng) trinh Chu tich ky ban hanh quyét dinh khen thuéng

Buéce 6: S& Noi vu (Ban Thi dua - Khen thuong) thong béo va cung cac co
quan, don vi va dja phuong ¢ lién quan t6 chirc trao thudng cho céac tap thé va ca
nhan ¢6 thanh tich.

b) Cach thitc thue hién:

Do cong chuc S& Noi vu (Ban Thi dua - Khen thuéng) phu trach
thuc hién.

¢) Thanh phin, s6 Irgng hd so:

*) Thanh phin hd so, bao gbm:

- T& trinh (néu co);

- Bién ban thim dinh thanh tich (hodc tom tit thanh tich).

*) §6 luong hd so: 01 (bd)

d) Thoi han gidi quyét: 04 ngay lam viéc (khi biét thong tin ):

oot S& N6i vu (Ban Thi dua - Khen thudng) cu Can b dén noi xay ra su viée aé
tham dinh;

- S& Noi vu (Ban Thi dua - Khen thudng) tham muu trinh Chd tich UBND
tinh; Van phong UBND tinh kiém tra hé so va trinh Cha tich ky ban hanh Quyét dinh
khen thudng: 01 ngay;

- S& No6i vu (Ba}n Thi dua - Khen thuéng) phéi hop véi co quan, don vi va dia
phuong ¢6 lién quan t6 chirc trao thudng: 01 ngay.

d) Co quan thwe hién TTHC:

*) Co quan ¢6 thidm quyén quyét dinh: UBND tinh

, *) Co quan hodic ngudri c6 thAm quyén dugc uy quyén hozc phan cép thyc hién
(néu c6): Khong

*) Co quan tryc tiép thuc hién TTHC: S& Ngi vu

*) Co quan phdi hgp (néu cb): Cde co quan, don vj, dia phwong va quin
chiing noi xdy ra sw viéc; Vin phong UBND tinh.

e) PSi twong thyc hién: C4 nhan, t6 chirc

g) Miu don, miu t& khai: c6



h) Phi, 1¢ phi: khéng

i) Két qua ciia viée thure hién TTHC: Quyét dinh khen thudng

Kém theo Quyét dinh gdm: Bing khen d6t xuit ciia UBND tinh cho tap thé va
cé nhén.

k) Yéu cau hogc didu kién dé thyc hi¢n TTHC: khong

1) Can cir phép ly cia TTHC:

- Luét stra d6i, bd sung mot s6 didu cia Luét Thi dua, Khen thuéng ngay 16
thang 11 nim 2013;

- Nghi dinh s 91/2017/ND-CP ngay 31/7/2017 cua Chinh phti Quy dinh chi
tiét thi hanh mét sé didu cua Luét Thi dua, Khen thuéng;

- Théng tir sé 08/2017/TT-BNV ngay 27/10/2017 ctia B Noi vu vé quy dinh
chi tiét thi hanh mét sb didu cta Nghi dinh sb 91/2017/ND CP ngay 31 thang 7 ndm
2017 cta Chinh phu quy dinh chi tiét thi hanh médt sé diéu cua Luét Thi dua, Khen
thudng.

3. Tha tuc dang ky thi dua

a) Trinh tw thwe hién:

- Burée 1: Cac co quan, don vi va dja phuong 1ap hé so ding ky thi dua.

- Buée 2: Nop hd so tai Trung tdm hanh chinh cong tinh (goi la Trung tdm):

Céng chirc tiép nhén hd so c6 trach nhiém hudéng dén, kiém tra tinh phap 1y, tinh ddy
dii ndi dung hd so:

+ Trudmg hop héd so thidu, hoic khong hop 1&: Huéng dan cu thé (01 ldn, béng
Phiéu eéng din) & duong su biét cung cip, b sung dung quy dinh.

+ Trudng h0'p ho so day du, hop 1&: Tiép nhan, 1n Phiéu bién nhén, nhép théng
tin hb so vao phin mém quén ly; chuyén giao hd so vé S& Néi vu (théng qua nhdn
vién buu dién).

- Bwée 3: S& Noi vu (Ban Thi dua - Khen thuéng) tiép nhan, tbng hop, nhép
tinh trang giai quyét hd so 1én phin mém quan ly.

b) Cach thlrc thwe hién: Nop hd so tai Trung tdm hanh chinh cong tinh (Pja
chi: Téng 6, Cao d¢ Sonadezi, S6 1 - ducmg 1, Khu c6ng nghiép Bién Hoa 1, phuong
An Binh, thanh phé Bién Hoa, tinh Déng Nai) hodc giri qua bang hinh thire dich vy
buru dién.

¢) Thanh phéan, s6 lrgng hd so:

*) Thanh phan h so, bao gdm:

- Piang ky thi dua (c6 miu theo quy dinh ctia S Néi vy (Ban Thi dua - Khen
thuéng) s6 436/SNV-TD ngay 16/3/2009).

*) 86 lugng hd so: 01 (bd)
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- Buée 3: S& Noi vu (Ban Thi dua - Khen thudng) tiép nhén, giai quyét, nhép
tinh trang giai quyét hd so 1én phin mém quan ly.

- Buéc 4: Xin ¥ kién thanh vién UBND tinh

- Buée 5: S& Noi vu (Ban Thi dua - Khen thuéng) tham muu vin ban khen
thuéng trinh Cha tich UBND tinh quyét dinh.

- Burée 6: Sau khi cé két qua khen thudng, S& Noi vu (Ban Thi dua - Khen
thudng tinh) s& thdng bao cho cac cum truong biét va giri thu mdi cac don vi duge
khen thudng dén dyu LE Tong két phong trao thi dua yéu nudc va nhén thudng.

b) Cach thu'c thue hién: Nop hd so tai Trung tdm hanh chinh cong tinh (Dia
chi: Tang 6, Cao 6¢ Sonadezi, S6 1 - duang 1, Khu cong nghzep Bién Hoa 1, phwong
An Binh, thanh phé Bién Hoa, tinh Péng Nai) hoic gii qua bing hinh thirc dich vu
buu dién.

¢) Thanh phan, s6 lwrgng ho so:
*) Thanh phén hd so bao gdm:
- T& trinh;
- Danh sach (kém file);
- Bién ban suy tén cua cym,;
- Bao cao thanh tich cua cac tap thé dugc khen thudng;
*) S luong hd so: 01 (bd)
d) Thoi han gidi quyét: 25 ngdy lam viéc sau khi nhén di héd so hop 18 clia
cac cum
- S& N6i vu (Ban Thi dua - Khen thudng) tiép nhan hd so cdc cum va téng hop
xin ¥ kién thanh vién: 05 ngay;
- Thanh vién c6 y kién: 09 ngay;
- S& N6i vu (Ban Thi dua - Khen thuong) tbng hop v kién thanh vién va tham
muru van ban trinh Chu tich UBND tinh: 07 ngay;
- Van phong UBND tinh kiém tra hd so va trinh Chi tich UBND tinh: 03 ngay;
- Thong béo két qua cho cac cum: 01 ngay.
d) Co quan thue hién TTHC:
*) Co quan c6 thAm quyén quyét dinh: UBND tinh
, *) Co quan hogic ngudi ¢6 thdm quyén duge uy quyén hoac phén cép thuc hién
(néu c6): Khong.
*) Co quan truc tiép thuc hién TTHC: S& Nji vu
*) Co quan phéi hop (néu cb): Thanh vién Hpi dong Thi Pua - Khen thuiong
tinh, Thanh vién UBND tinh, Vin phong UBND tinh.
e) Pdi twgng thwe hién: Ca nhan, t chirc
12



d) Thoi han gidi quyét:

01 ngay lam viéc sau khi nhan & hd so hop 1€ cua cdc co quan, don vj hodc
dia phuong.

d) Co quan thuc hién TTHC:

*) Co quan c6 thdm quyén quyét dinh; ¢ Noi vy

*) Co quan hodc ngudi c6 thdm quyén duoc uy quyén hoic phan cép thuce hién
(néu cb): khong

*) Co quan tryc tiép thyc hién TTHC: S& Npivu

*) Co quan phéi hop (néu cé): khong

e) Poi twong thye hién: Ca nhén, t4 chie

g) Miu don, miu t khai: co

h) Phi, I€ phi: khong

i) Két qua ciia vige thye hi¢n TTHC: Vin ban xé4c nhan.

k) Yéu cdu hojc didu kign aé thye hi¢n TTHC: khong

1) Ciin cir phip ly ciia TTHC:

- Luat stra dbi, bd sung mdt sé didu cia Luat Thi dua, Khen thudng ngay 16
thang 11 ndm 2013;

- Nghij dinh s6 91/2017/ND-CP ngay 31/7/2017 cta Chinh ph Quy dinh chi
tiét thi hanh mét s8 diéu cua Lu4t Thi dua, Khen thuéng;

- Théng tu sb 08/2017/TT-BNV ngay 27/10/2017 clia B Noi vu vé quy dinh
chi tiét thi hanh mét s diéu cia Nghi dinh s6 91/2017/ND-CP ngdy 31 thang 7 nam
2017 cua Chinh phu quy dinh chi tiét thi hanh mét sé didu coa Luat Thi dua, Khen
thudng.

6. Thii tuc xét khen thwéng Co Thi dua xuit sic, Bing khen ciia UBND
tinh cho cac cum, khoi thi dua
a) Trinh tu thyc hién:
- Buéc 1: Cum trudng cdc Cum thi dua lam hd so @& nghj khen thuéng
cua cum.
- Buée 2: Nop hd so tai Trung tam hanh chinh cong tinh (goi la Trung tim):
Cong chirc tiép nhén hé so c6 trach nhiém huéng dan, kiém tra tinh phép 1y, tinh diy
di ndi dung hd so:
+ Trudmg hop hé so thiéu, hodc khéng hop 16: Hudng dn cu thé (07 ldn, bing
Phiéu hudng dan) & duong su biét cung cép, bd sung diing quy dinh.
+ Trudmg hop hd so day di, hop 18: Tiép nhan, in Phiéu bién nhén, hen ngiy tra
két qua, nhap thong tin hd so vao phdn mém quén 1y; chuyén giao hd so vé S& Néi vu
(théng qua nhdn vién buu dién).
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g) Miu don, méu t& khai: khong

h) Phi, 1€ phi: khong

i) Két qua caa vi¢e thye hign TTHC: Quyét dinh khen thudng, kém theo
hién vit khen thudng

k) Yéu ciu hoic didu ki¢n @é thyc hi¢n TTHC: khong

1) Cin cir phap ly ciia TTHC:

- Luét sira dbi, bb sung mét s6 diéu cia Ludt Thi dua, Khen thudng ngay 16
thang 11 nam 2013;

- Nghj dinh s& 91/2017/ND-CP ngay 31/7/2017 cua Chinh phtt Quy dinh chi
tiét thi hanh mot s6 didu cua Luat Thi dua, Khen thudng;

- Thong tu sb 08/2017/TT-BNV ngay 27/10/2017 cua B N6i vu vé quy dinh
chi tiét thi hanh mét s didu cia Nghi dinh sb 91/2017/ND-CP ngay 31 thang 7 ndm
2017 ciia Chinh phit quy dinh chi tiét thi hanh mét sé didu ciia Luat Thi dua, Khen
thudng.

7. Thi tue xét ting danh hiéu "Doanh nghi¢p xuit sic", "Doanh nhén
xuét sic" trén dja ban tinh

a) Trinh ty thye hi¢n:

- Buée 1: Cac co quan, don vi va dia phuong lam hd so d& nghi khen thudng
ctia co quan don vi va dia phuong chiu trach nhiém quan ly.

- Buére 2: Nop hd so tai Trung tAm hanh chinh cong tinh (goi la Trung tam):
Cong chuc t1ep nhan hd so ¢6 trach nhiém huéng dan, kiém tra tinh phép 1y, tinh ddy
&0 ndi dung ho so:

+ Trudmg hop hd so thidu, hosc khéng hop 1&: Hudng dén cu thé (01 lan, bang
Phidu huéng dén) @& duong sy bidt cung cép, bd sung ding quy dinh.

+ Trudmg hop hd so day da, hop 1&: Tlep nhan, in Phiéu bién nhén, hen ngay
tra k&t qua, nhap théng tin hd so vao phin mém quan 1y; chuyén giao hd so vé S&
NOi vu (thong qua nhdn vién buu dién).

- Buée 3: S& Noi vu (Ban Thi dua - Khen thuéng) tiép nhan, giai quyét, nhép
tinh trang giai quyét hé so 1én phan mém quén 1y.

- Bwéc 4 : Xin y kién céc nganh lién quan

- Buée 5: Trinh Chu tich UBND tinh ra quyét dinh céng nhan danh hiéu va
khen thuong.

- Buée 6: Sau khi c6 két qua khen thuong, S& Ngi vu (Ban Thi dua - Khen
thuéng tinh) s& théng bao cho céc co quan, don vi va dia phuong biét két qua va
tham muu UBND tinh t chitc L& trao thudng vio thdi gian thich hep.

b) Céach thirc thyre hién: Nop hd so tai Trung tim hanh chinh céng tinh (Pja
chi: Tang 6, Cao 6¢ Sonadezi, 86 1 - duong 1, Khu cong nghiép Bién Hoa 1, phuong
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An Binh, thanh phé Bién Hoa, tinh Déng Nai) hojic guri qua bang hinh thirc dich vu
buu dién,

¢) Thanh phan, s6 lrgng hd so:

*) Thanh phan hé so bao gdm:

- Déi véi Doanh nghiép:

- Béo cdo thanh tich (bang diém) ctia doanh nghiép do doanh nghiép lap, sé
lu(;rng 03 b béan chinh va 20 bj ban photo. Trong bao cdo, doanh nghiép phai néu cu
thé s liéu thuc hién va tu chdm didm tirng tiéu chi theo miu;

- Ban photo cac gidy té, chimg tir li€n quan (trong 03 nim trudc d6 lién ké tinh
dén thoi diém tham gia binh chgn);

- K& khai ndp thué diing, du, kip thoi;

- Chumng tir chimg minh viéc tham gia céng tac x4 héi tir thién;

- H5 so, tai liéu, chimg nhén dat cac tiéu chi quy dlnh tai Didu 4 va didu kién
quy dinh tai Piéu 6 cua Quy dinh kém theo Quyét dinh sé 30/2013/QD-UBND ngay
17/5/2013 cia UBND tinh DPéng Nai vé ban hinh Quy dinh tiéu chuin, trinh tu xét

chon, khen thuéng va ton vinh danh hiéu “Doanh nghiép xuét sic”, “Doanh nhén
Xuét sic” trén dia ban tinh Pdng Nai.

- Poi véi Doanh nhin:

- Ban t6m tt béo céo thanh tich (theo mu), sé lrgng 03 bd ban chinh va 20 bd
ban photo;

- Ban photo mét trong cac gidy td sau:

+ Gidy chimg nhin “Gia dinh vin héa” 3 nim lién;

+ Gidy xé4c nhan ciia UBND x4, phudng, thi trdn: C6 3 nim lidn dat “Gia dinh
van hoa”;

+ Gidy x4c nhan ciia UBND x4, phudng, thi tran vé viéc chip hanh chinh sach
phdp luat 3 ndm lién tai noi (hoic nhitng noi) d4 va dang cu tra trén lanh thd Viet
Nam.

- H6 so, t3i liéu, chimg nhén dat céc didu kién quy dinh tai Didu 7 ciia Quy
dinh kém theo Quyét dinh s6 30/2013/QD-UBND ngay 17/5/2013 cia UBND tinh
Df’ing Nai vé& ban hanh Quy dinh tiéu chudn, trinh tu xét chon, khen thudng va t6n
vinh danh hiéu “Doanh nghiép xut s&c”, “Doanh nhén xuét sic” trén dia ban tinh
Pdng Nai.

*) 86 lugng hd so: 01 (bd)

d) Théi han gidi quyét: 62 ngay lam viéc sau khi nhan da hd so hop 18 cia
cac co quan, don vi ho#ic dia phuong:

- & N6i vu (Ban Thi dua - Khen thudng) nhén vi xem xét hd so: 05 ngay;
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- ¢ Nbi vu (Ban Thi dua - Khen thuéng) phéi hop véi cic S& Ké hoach - Pau
tu, Ban Quan 1y cic Khu céng nghiép, Lién minh Hop tdc x& va cac co quan ban,
nganh lién quan tham dinh ho so: 08 ngay;

- Thanh vién Hoi ddng xét chon thim dinh va chim diém: 15 ngay;

- Cong b danh sach khen thudng trén bao, dai: 10 ngay;

- Téng hop ¥ kién déng gép, thdm dinh 14n 2: 12 ngay;

- Hop héi ddng xét chon: 01 ngay;

- S& Nbi vy (Ban Thi dua - Khen thuéng) tham muu trinh Chi tich UBND
tinh: 05 ngay;

- Vin phong UBND tinh kiém tra hd so va trinh Chu tich ky ban hanh vén ban
khen thuong: 06 ngay;

- $&'N§i vu (Ban Thi dua - Khen thuéng) tra két qua: 01 ngay.

d) Co quan thyce hi¢n TTHC:

*) Co quan c6 thdm quyén quyét dinh: UBND tinh

*) Co quan ho#c ngudi ¢6 thdm quyén dugce uy quyén hojc phan cép thyc hién
(néu co): khéng.

*) Co quan truc tiép thuc hién TTHC: S¢ Ngi vu

*} Co quan phdi hgp (néu cb): Vin phong UBND tinh, S¢ Ké hogch-Piu tu,
Ban Quan Iy cdc Khu céng nghiép, Lién minh Hgp tdc xa.

e) Pbi twong thye hi¢n: Ca nhén, tb chirc

g) Miu don, mAu t& khai: c6

h) Phi, I¢ phi: khéng

i) Két qua ciia viéc thue hi¢n TTHC: Quyét dinh khen thudng

k) Yéu chu hojc diéu ki¢n dé thye hién TTHC : khong

1) Can cir phap 1y cia TTHC:

- Luét sira ddi, bd sung mot sé diéu cia Luat Thi dua, Khen thudng ngay 16
thang 11 nam 2013;

- Nghi dinh s6 91/2017/ND-CP ngay 31/7/2017 cua Chinh phi Quy dinh chi
tiét thi hanh mot sb didu cta Luét Thi dua, Khen thudng;

- Théng tu sb 08/2017/TT-BNV ngay 27/10/2017 coa Bo Nbi vu vé quy dinh
chi tiét thi hanh mét sb didu cua Nghij dinh sb 91/2017/ND-CP ngay 31 thang 7 nam
2017 ciia Chinh phi quy dinh chi tiét thi hanh mot s6 didu cia Luat Thi dua, Khen
thuong.

- Quyét dinh sé 30/2013/QD-UBND ngay 17/5/2013 cia UBND tinh Déng
Nai vé ban hanh Quy dinh tiéu chudn, trinh tu xét chon, khen thuéng va toén vinh
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danh hiéu “Doanh nghiép Xut sfic”, “Doanh nhéin xuit sic” trén dia ban tinh D("Sng
Nai.

8. Thu tyc xét ting gidi thwéng vin hoe nghé thujt Trinh Hoai Dire (Bing
khen UBND tinh)

a) Trinh tu thuwe hién:

- Bwée 1: Lap thu tuc, hd so dé nghi Khen thuéng Giai thuéng Vin hoc nghé
thuat Trinh Hoai Puc

- Bwére 2: Nop hd so tai Trung tdm hanh chinh cong tinh (goi la Trung tém):

Céng chirc tlep nhén hd so ¢6 trach nhiém huéng dan, kiém tra tinh phép 1y, tinh day
d ndi dung hd so:

+ Trudng hop hd so thiéu, hodc khong horp 1¢: Hudng dan cu thé (01 lan, béing
Phiéu hudng ddn) & duong su biét cung cap, bd sung dung quy dinh.

+ Trudng hep hd so diy du, horp 1¢: T1ep nhén, in Phiéu bién nhén, hen ngay tra
két qua, nhap thong tin hd so vao phin mém quén ly; chuyén giao hd so v& S& Nbi vu
(théng qua nhdn vién buu dién).

- Buée 3: S& N6i vu (Ban Thi dua Khen thuéng) tiép nhén, giai quyét, nhap
tinh trang giai quyét ho so 18n phdn mém quén ly.

- Buére 4 : Xin ¥ kién thanh vién UBND tinh

- Brrée 5: Trinh Cha tich UBND tinh ra quyét dinh khen thudng

- Buée 6: Sau khi c6 két qua khen thudng, S& Néi vu (Ba’n Thi dua - Khen
thuéng) s€ thong bao cho céc co quan, don vi va dia phuong biét dén nhéan tai S& Nbi
vu (Ban Thi dua - Khen thudng).

b) Cach thlrc thue hién: Nop hd so tai Trung tdm hanh chinh cdéng tinh (Pja
chi: Tang 6, Cao 6¢ Sonadezi, S6 1 - dzrang 1, Khu cong nghiép Bién Ha 1, phuong
An Binh, thanh phé Bién Hoa, tinh Déng Nai) hodc g qua bing hinh thie dich vu
buu dién.

¢) Thanh phén, s lrgng hd so:

*) Thanh phén hb so bao gdm:

- T& trinh (01 bdn)

- Danh sich tic phim, tac gia (kém file) (07 bén)

- Bién ban hop xét trao giai (07 bdn)

- Bién ban va Bang téng hop két qua chdm giai cia Hoi ddng xét gisi
Giai thuéng Vian hoc nghé thuit Trinh Hoai Dtrc. (01 bdn)

*) §6 lugng hd so: 01 bd

d) Thoi han gidi quyét: 15 ngay 1am viéc sau khi nhan du hd so hop 1€ cla
cac co quan, td chirc, don vi:
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- S& N§i vu (Ban Thi dua - Khen thudng) nhan va xem xét ho so: 04 ngay;

- Thanh vién UBND tinh thim dinh: 04 ngay;

- 8& Néi vu (Ban Thi dua - Khen thudng) tham muu trinh Chu tich UBND
tinh: 02 ngay;

- Vin phong UBND tinh kiém tra hé so va trinh Cht tich ky ban hanh vén ban
khen thudng: 04 ngay;

- $& Noi vu (Ban Thi dua - Khen thuong) tra két qua: 01 ngdy.

d) Co quan thye hién TTHC:

*) Co quan ¢6 thidm quyén quyét dinh theo quy dinh: UBND ftinh

*) Co quan hodic ngudi ¢o thAm quyén dugc uy quyén hoic phan cép thuc hién
(néu cd): Khdng

*) Co quan truc tiép thyc hién TTHC: S¢ Ngi vu

*} Co quan phdi hop (néu c6): Vin phong UBND tinh

¢) Pbi twgmg thye hign: ca nhén, td chirc

g) Miu don, méu t& khai: khong

h) Phi, 1¢ phi: khéng

i) Két qua ciia viéc thyc hi¢n TTHC: Quyét dinh khen thudng.

Kém theo Quyét dinh gdm: Biéng khen.

k) Yéu cAu hoic didu kign dé thye hién TTHC: khong

1) Ciin cir phép ly cia TTHC:

- Lut stra d6i, bd sung mét sé diéu cia Luét Thi dua, Khen thuéng ngay 16
thang 11 nam 2013;

- Nghi dinh s 91/2017/ND-CP ngay 31/7/2017 ctia Chinh phu Quy dinh chi
tiét thi hanh mét so diéu cuia Luét Thi dua, Khen thudng;

- Théng tir s6 08/2017/TT-BNV ngay 27/10/2017 caa B Nbi vu v& quy dinh
chi tiét thi hanh mot s diéu cta Nghi dinh sb 91/2017/ND-CP ngay 31 thang 7 ndm
2017 ctia Chinh phui quy dinh chi tiét thi hanh mot s6 didu cta Luat Thi dua, Khen
thudng.

- Quyét dinh sé 80/2010/QD-UBND ngay 28/12/2010 ctia UBND tinh vé viéc
ban hanh Quy ché xét ting giai thuéng Van hoc - Nghé thudt Trinh Hoai Dic trén dia
ban tinh Pdng Nai.

9. Thii tyc khen thuwdng thanh tich xuit sic ddt xuit cip Nha nwée (Huin
chuong, Bang khen ciia Thi twéng Chinh phi)

a) Trinh tir thye hi¢n:

- Buée 1: Cac co quan, don vi va dja phuong 1am hé so d& nghi khen thuong
cip Nha nuéc.
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- Burére 2: Nop hd so tai Trung tdm hanh chinh cong tinh (goi la Trung tam):
Céng chirc tiép nhén hd so ¢6 trach nhiém hudéng dan, kiém tra tinh phap ly, tinh ddy
dt ndi dung hd so:

+ Trudng hop hé so thiéu, hodc khong hop 1&: Huéng dén cu thé (01 ldn, bing
Phiéu hudmg dén) dé duong su biét cung cép, bd sung ding quy dinh.

+ Trudng hop hd so day du, horp 1¢: Tlep nhin, in Phiéu bién nhan, hen ngay tra
két qua, nhap théng tin hd so vio phin mém quén ly; chuyén giao hé so vé S& Néi vu
(théng qua nhdn vién buu dién).

- Bwde 3: S& Noi vu (Ban Thi dua Khen thuéng) tiép nhén, giai quyét, nhéap
tinh trang giai quyét hd so 1én phin mém quan ly.

- Buée 4: Xin ¥ kién cia cta Tinh ¢ uy, S& N§i vu tham muru Chu tich UBND
tinh ky vén bén trinh Thu tuéng Chinh pht (qua vin phong UBND tinh).

- Buée 5: Vin phong UBND tinh kiém tra hd so va trinh Chit tich UBND tinh
ky T& trinh, danh séch, trinh Thu tuéng Chinh pho;

- Buée 6: Ban Thi dua - Khen thuéng Trung wong tiép nhan va thdm dinh hd
50, trinh Thi twéng Chinh phi, trinh Chu tich nwéce ky Quyét dinh ting thuong.

- Buée 7: Chu tich nuée, Thi tudng Chinh phi ky Quyét dinh ting thudng;

- Buée 8: Ban Thi dua - Khen thuéng Trung wong in 4n Huan chuong, Bing
khen, théng bao két qua.

- Buére 9: Sau khi c6 két qua, S& Ndi vu (Ban Thi dua - Khen thuéng) s& tham
muu cho Lanh dao tinh tb chirc L& trao thuéng.

b) Cach thu'c thwe hién: Nop hé so tai Trung tdm hanh chinh c¢éng tinh (Dia
chi: Tang 6, Cao é¢ Sonadezi, S6 1 - duong 1, Khu cong nghtep Bién Hoa 1, phwong
An Binh, thanh phé Bién Hoa, tinh Pdng Nai) hoic giri qua bing hinh thirc dich vy
buu dién.

¢) Thanh phin, sb lrgng hd so:
*) Thanh phan hd so bao gbm:
- T& trinh (01 béan);
- Bién ban (01 ban);
- Bao cdo thanh tich (05 ban) kém file theo miu sé 6 dinh kém Nghj dinh
91/2017/ND-CP ngay 31/7/2017 ctia Chinh ph.
- Tém tét thanh tich (01 ban theo mAu dinh kém) (kém file).
*) 6 Tuong hd so: 01 bd
d) Thoi han gidi quyét:
- S& Néi vu (Ban Thi dua - Khen thudng) thdm dinh hd so: 15 ngay:
- Xin y kién thanh vién Héi ddng Thi dua - Khen thudng tinh: 10 ngay;
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- S& Ni vu (Ban Thi dua - Khen thudng) tong hop ¥ kién thanh vién va tham
muu vin ban trinh Chi tich UBND tinh ky van ban xin ¥ kién Ban Thuong vy Tinh
tly, Thudng truc Tinh Uy, Ban Cén sy Pang UBND tinh va ky t trinh, danh sach
trinh Thé twéng Chinh phu déi véi cac trudng hop khong thuge dién xin y kién Tinh
uy: 05 ngay;

- Van phong UBND tinh kiém tra hé so va trinh Cha tich UBND tinh ky céc
van ban: 05 ngay

- Vin phong Tinh ty kiém tra hd so trinh Ban Thudng vu Tinh ty, Thudng
tryc Tinh ty cho y kién;

- Ban cén sy Dang UBND tinh cho ¥ kién (d6i véi céc truong hop xin y kién
Ban can sy Pang UBND tinh).

- S& Nbi vu (Ban Thi dua - Khen thudng) tham muu Chu tich UBND tinh ky
td trinh, danh sach trinh Thua tuéng Chinh phu: 05 ngay;

- Vin phong UBND tinh kiém tra hd so trinh Chu tich UBND tinh ky céc vén
ban trinh Tha tudéng Chinh phi;

- Ban Thi dua - Khen thuéng Trung wong thdm dinh hd so; trinh Thi tuéng
Chinh phu, trinh Chu tich nuéc ky Quyét dinh khen thuong;

- Chu tich nwée, Thi tuéng Chinh pht ky Quyét dinh ting thuong;

- Ban Thi dua - Khen thuéng Trung uong in 4n Huan chuong, Béng khen,
théng béo két qua;

- Sau khi c6 két qua, S& Ngi vu (Ban Thi dua - Khen thudng) s& thong béo cho
tap thé, c4 nhan dugc biét trong vong 10 ngdy va tham muu cho lanh dao tinh to chirc
L& trao thudng vao thdi gian thich hop.

d) Co quan thue hi¢n TTHC:

*) Co quan c6 thdm quyén quyét dinh: Vin phong Chii tich nudéc (Hudn
chwong); Vin phong Thii twong Chinh phi: (Bing khen cita Tha twéng Chinh
phi)

*) Co quan ho#c nguoi co thim quyén dugc uy quyén hodc phan cap thyre hién
(néu c6): Khong

*) Co quan tryc tiép thyc hién TTHC: S¢ Ngi vu (Ban Thi dua - Khen
thuong);

*) Co quan phéi hop (néu cb): Viin phong Tinh uy, Vin phong UBND tinh;
Ban Thi dua - Khen thuéng Trung wong; Vin phong Chinh phu; Vin phong Chi
tich nudc.

e) P6i twgng thue hién: Ca nhan, t chirc

g) Mau don, miu to khai: c6

h) Phi, 1€ phi: khong
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i) Két qua ciia vige thyre hign TTHC: Quyét dinh khen thudng.

Kém theo Quyét dinh gdm: Huan chuong va Bing khen ctia Thii tudng Chinh
phu.

k) Yéu cau hogc didu kign dé thyc hién TTHC: khong

1) Can cir phap ly cia TTHC:

- Luat stra ddi, bd sung mot sé didu cia Luit Thi dua, Khen thudng ngay 16
thang 11 nim 2013;

- Nghi dinh s 91/2017/ND-CP ngay 31/7/2017 cia Chinh phi Quy dinh chi
tiét thi hanh mdt sé didu caa Luét Thi dua, Khen thuéng;

- Théng tr sé 08/2017/TT-BNV ngay 27/10/2017 ciaa B Néi vu vé quy dinh
chi tiét thi hanh mot sé didu cua Nghi dinh 56 91/2017/ND-CP ngay 31 thing 7 nim

2017 cia Chinh pht quy dinh chi tiét thi hanh mdt s didu cua Luét Thi dua, Khen
thudng.

10. Thi tyc khen thuro‘ng chuyén dé cap Nha nwée (Huidn chwong Lao
dong hang 1, Bing khen ciia Thi twéng Chinh phii)

a) Trinh tr thye hién:
- Bu’u’c 1: Céc co quan, don vi va dia phuong 1am hd so dé nghi khen thuéng
chuyén dé cdp Nha nuéc

- Bwéc 2: Nop hd so tai Trung tdm hanh chinh cong tinh (goi la Trung tam):
Céng chrc tiép nhan hd so ¢6 trach nhiém huémg dan, kiém tra tinh phap 1y, tinh day
& ngi dung hd so:

+ Trudng ho'p hd so thiéu, hodc khong hop 1&: Huéng din cuy thé (07 lan, bang
Phiéu hudng dan) dé duong sy bibt cung cép, bb sung diung quy dinh.

+ Trudng hop hd so day du, hop 16: Tlep nhan, in Phiéu bién nhan, hen ngay
tra két qua, nhap théng tin hd so véo phin mém quan ly; chuyén giao hd so v& S&
N&i vu (théng qua nhdn vién buu dién).

- Bude 3: S¢ Ngi vu (Ban Thi dua - Khen thudng) tiép nhén, giai quyét, nhép
tinh trang giai quyét hd so 1én phan mém quén ly.

- Buére 4: Sau khi c6 y kién cia ctia Tinh iy, S& N6i vu tham mwu Chi tich
UBND tinh ky vén ban trinh Tht twéng Chinh phu (qua van phong UBND tinh).

- Buéc 5: Vin phong UBND tinh kiém tra hd so va trinh Cht tich UBND tinh
ky To trinh, danh sach, trinh Thi teéng Chinh phu;

- Buée 6: Ban Thi dua - Khen thudng Trung vong t’iép nhan va thdm dinh hd
so, trinh Thii tuéng Chinh phd, trinh Chi tich nuéce ky Quyét dinh ting thudng.

- Bwére 7: Chu tich nuée, Thi tuéng Chinh pht ky Quyét dinh tang thuéng;

- Buée 8: Ban Thi dua - Khen thuéng Trung wong in 4n Huan chuong, Bing
khen, thong bao két qua.
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- Buée 9: Sau khi c6 két qua, S& Noi vu (Ban Thi dua - Khen thudng) s& tham
muu cho 13nh dao tinh t6 chirc L& trao thudng.

b) Cach thu'c thue hi¢n: Nép hd so tai Trung tdm hanh chinh cng tinh (Dja
chi: Tang 6, Cao ¢ Sonadezi, S6 1 - duong 1, Khu cong nghzep Bién Hoa 1, phwong
An Binh, thanh phé Bién Hoa, tinh Péng Nai) hodc giri qua bing hinh thire dich vu
buu dién.

c) Thanh ph?m, s0 lrgng hd so:

*) Thanh phén hd so bao gom:

- Té trinh (01 ban);

- Bién ban (01 ban);

- Bao cao thanh tich (05 ban) kém file theo miu s 7 cua Nghi dinh
91/2017/ND-CP ngay 31/7/2017 ciia Chinh phu.

- Tém tét thanh tich (01 ban theo mAu dinh kém) (kém file).

*} 86 lugng hé so: 01 bd

d) Thoi han giai quyét:

- 86 Nbi vu (Ban Thi dua - Khen thuéng) thim dinh hé so: 15 ngay;

- Xin y kién thanh vién Héi dong Thi dua - Khen thuong tinh: 10 ngay;

- S& Noi vu (Ban Thi dua - Khen thuong) tbng hop ¥ kién thanh vién va tham
muu van ban trinh Chi tich UBND tinh ky t trinh, danh s4ch trinh Thi tuéng Chinh
ph}'i dbi véi cac trudng hop khong thude dién xin y kieén Tinh vy, ky van ban xin y
kién Tinh uy: 05 ngay;

- Viin phong UBND tinh kiém tra hd so va trinh Chu tich UBND tinh ky céc
vin ban (d5i véi céc trudmg hop khéng xin ¥ kién ciia Thudng trye Tinh 1y, Ban Cén
sy Pang UBND tinh): 05 ngay

- Vin phong Tinh iy kiém tra hd so trinh Thudng tryc Tinh Gy;

- S& Noi vu (Ban Thi dua - Khen fhué’ng) tham muu Chua tich UBND tinh ky
td trinh, danh sach trinh Thi twéng Chinh phi: 05 ngay;

- Vin phong UBND tinh kiém tra hd so trinh Chu tich UBND tinh ky cdc vén
ban trinh Thii tuéng Chinh phu;

- Ban Thi dua - Khen thuéng Trung wong thdm dinh hé so; trinh Thi tudéng
Chinh ph, trinh Chu tich nuée ky Quyét dinh khen thudng;

- Chti tich nudc, Thi tuéng Chinh pht ky Quyét dinh ting thudng;

- Ban’ Thi dua - Khen thudng Trung uong in 4n Huén chuong, Béng khen,
théng bao ket qua;
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- Sau khi nhén két qua, S& Néi vu (Ban Thi dua - Khen thudng) s& théng béo
cho tép thé, c4 nhan dugc biét trong vong 10 ngay va tham muu cho UBND tinh té
chirc L& trao thudng vao thdi gian thich hgp.

d) Co quan thye hién TTHC:

*) Co quan c¢6 thdm quyén quyét dinh: Vin phong Chu tich nwéc (Hudn
chuwong); Vin phong Thi tuéng Chinh phi: Bing khen ciia Thi tuwong Chinh
phi);

*) Co quan hodc ngudi ¢é thim quyén duge uy quyén hoic phan cép thye hién
(néu co): Khong

*) Co quan tryc tiép thuc hién TTHC: S& Npi vu (Ban Thi dua - Khen
thurong);

*) Co quan phdi hop (néu c0): Vin phong UBND tinh, Vin phong Tinh ay;
Ban Thi dua - Khen thudong Trung wong; Viin phong Chinh phii; Vin phong Chii
tich nuwoc.

e) Poi twong thuce hién: C4 nhén, tb chirc

g) Miu don, miu to khai: c6

h) Phi, 1€ phi: khéng

i) Két qua ciia vige thye hign TTHC: Quyét dinh khen thuéng.

Keém theo Quyét dinh gdm: Huin chuong va Bing khen cta Thu tuong Chinh
pha.

k) Yéu ciu hojc didu kién dé thwe hién TTHC: khong

1) Cin cir phap ly ciia TTHC:

- Luat stra ddi, bd sung mét s didu cua Luat Thi dua, Khen thudng ngay 16
thang 11 ndm 2013;

- Nghi dmh s6 91/2017/ND-CP ngay 31/7/2017 cia Chinh phi Quy dinh chi
tiét thi hanh mot sb didu cta Luat Thi dua, Khen thudng;

- Théng tur s6 08/2017/TT-BNV ngay 27/10/2017 cua Bo Ngi vu vé quy dinh
chi tiét thi hanh mét sb didu cua Nghi dinh sb 91/2017/ND-CP ngay 31 thang 7 nam

2017 cta Chinh pht quy dinh chi tiét thi hanh mét sé diéu cta Luét Thi dua, Khen
thudng.

11. Thii tuc khen thuéng thwomg xuyén cap Nha nwée (Huan chuong,
Biing khen ciia Thi twéng Chinh phii, Cé thi dua Chinh phi, Chién si thi dua
toan qudc)

a) Trinh tir thwe hién:
- Buée 1: Céc co quan, don vi va dia phuong 1am hd so dé nghij khen thudng
thudng xuyén cip Nha nuéce
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- Budre 2: Nop hd so tai Trung tAm hanh chinh céng tinh (goi la Trung tdm):
Cong chirc t1ep nhén hd so ¢6 trach nhiém hudng dan, kiém tra tinh phap 1y, tinh day
& ndi dung hd so:

+ Trudmg hop hd so thiéu, hodic khong hop 1é: Huéng dan cy thé (01 ldn, bang
Phiéu huomg din) &é duong sy biét cung cép, bd sung ding quy dinh.
+ Truong hop hd so day di, hop 1é: T1ep nhin, in Phiéu bién nhéan, hen ngay

tra két qua, nhap thong tin hd so vao phan mém quan ly; chuyén giao hé so vé S&
Noi vu (thong qua nhdn vién buwu dién).

- Buée 3: S Noi vu (Ban Thi dua - Khen thudng) tiép nhén, giai quyét, nhap
tinh trang giai quyét ho so 1én phan mem quan ly.

- Burée 4: Xin ¥ kién cia cta Tinh 1y, S& N6i vy tham muu Chu tich UBND
tinh ky vian ban trinh Thu tuéng Chinh phu (qua van phong UBND tinh).

_ Buéc 5: Vin phong UBND tinh kiém tra hd so va trinh Chi tich UBND tinh
ky T trinh, danh sach, trinh Thi tuéng Chinh phu;

- Buére 6: Ban Thi dua - Khen thudng Trung uong tiép nhan va thdm dinh ho
so, trinh Tha tuéng Chinh phu, trinh Chu tich nudce ky Quyét dinh ting thudng.

- Bwée 7: Chu tich nuéce, Thu tuéng Chinh phi ky Quyét dinh ting thudng;

- Bude 8: Ban Thi dua - Khen thuéng Trung uong in 4n Huan chuong, Bang
khen, thong béo két qua.

- Buée 9: Sau khiq c6 két qua, S& Nbi vy (Ban Thi dua - Khen thuéng) s& tham
muu cho Léanh dao tinht6 chirc Le trao thudng.

b) Céch thire thyc hign: Nop hd so tai Trung tdm hanh chinh cdng tinh (Pia

chi: Tang 6, Cao ¢ Sonadezi, S6 1 - dwong 1, Khu céng nghzep Bién Hoa 1, phyong

An Binh, thanh phé Bién Hoa, tinh Péng Nai) hojc giri qua bing hinh thite dich vu
buu dién.

¢) Thanh phén, s6 lrgng hd so:
*) Thanh phén hd so bao gom:
- To trinh (01 ban);
- Bién ban (01 ban);
- Béo céo thanh tich (theo Nghi dinh sé 91/2017/ND-CP ngay 31/7/2017 cua
Chirh phu)) (05 ban, kém file):
+ Tép thé: str dung mau 6 1;
+ C4 nhan: str dung mau s6 2 ;
+ Déi véi c4 nhan cin hiép y cia Bj, ban, nganh, doan thé Trung uong thi ndp
07 ban bao cao thanh tich;
- Tém tit thanh tich (01 ban theo miu dinh kém) (kém file).
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- béi vei tru'cng hop dé nghi Chién sf thi dua toan quéc thi ngoai cac hé so
trén thém 01 ban tém tit ndi dung, céc dé tai, sang kién, kinh nghiém céc giai phap
trong cong tic quan ly dem lai hiéu qua thiét thuc (kém file).

*) S6 lwong hd so: 01 bo

d) Thoi han gidi quyét:

- 8¢ Noi vu (Ban Thi dua - Khen thuéng) thAm dinh hd so: 15 ngay;

- Xin ¥ kién thanh vién Hbi ddng Thi dua - Khen thuéng tinh: 10 ngay;

- S0 Néi vu (Ban Thi dua - Khen thuéng) tong hop v kién thanh vién va tham
muru van ban trinh Chi tich UBND tinh: 05 ngay;

- Vin phong UBND tinh kiém tra hd so va trinh Cha tich UBND tinh ky cédc
vin ban (dbi véi cac trudmg hop khéng xin ¥ kién Ban Thudmg vu Tinh uy, Thuong
tryc Tinh 1y, Ban Cén sy Dang UBND tinh): 05 ngay

- Van phong Tinh uy kiém tra hd so trinh Ban Thuong vu Tinh ty, Thudng
truc Tinh Uy;

- Ban Thi dua - Khen thuéng Trung uong thdm dinh hd so; trinh Thu tuéng

Chinh phi, trinh Chu tich nwéc ky Quyét dinh khen thudng: 10 ngiy (20 ngay déi
véi trudmg hop ldy ¥ kién hiép y);

- Cht tich nuéce, Thu tuéng Chinh phi ky Quyét dinh ting thudng;
- Ban Thi dua - Khen thuéng Trung wong in 4n Huin chuong, Bing khen,
théng béo két qua;

- Sau khi c6 két qua S0 N§i vy (Ban Thi dua - Khen thudng) sé& théng bao cho
tap thé, c4 nhan dugc biét trong vong 10 ngay va tham muu cho Lanh dao tinhtd chirc
Lé trao thudng vao thoi gian thich hop.

d) Co quan thyre hién TTHC:

*) Co quan cé thim quyén quyét dinh: Vin phong Chu tich nuwéc (Huin
chuwong); Vin phong Thii twong Chinh phit (Co thi dua Chinh phii, Bing khen
TTCP, Chién si thi dua toan quic);

*) Co quan hodc ngudi cé thdm quyén duge uy quyén hojic phan cp thuce hién
(néu cb): Khéng

*) Co quan truc tiép thyc hién TTHC: S¢ Ngi vu (Ban Thi dua - Khen
thwong);

*) Co quan phéi hop (néu co): Vin phong UBND tinh: Vin phong Tinh uy;
Ban Thi dua - Khen thwong Trung wong; Vin phong Chinh phii; Vin phong Chi
tich niedc.

e) Poi twrgng thure hién: Cé nhén, td chic

g) Méu den, miu t& khai: c6
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h) Phi, 1§ phi: khong

i) Két qua ciia viée thyc hién TTHC: Quyét dinh khen thudng.

Kém theo Quyét dinh gdm: Huan chuong cac loai va Bing khen ctia Thu
tuwdong Chinh phu.

k) Yéu ciu hojc diéu kién dé thyc hién TTHC: khong

1) Cin cir phip Iy cia TTHC:

- Luft sira @i, bd sung mot sb diéu cta Luét Thi dua, Khen thuong ngay 16
thang 11 nam 2013;

- Nghi dinh sé 91/2017/ND-CP ngay 31/7/2017 ctia Chinh phu Quy dinh chi
tiét thi hanh mét sé diéu cta Luét Thi dua, Khen thuéng;

- Thong tu sb 08/2017/TT-BNV ngay 27/10/2017 cua B6 Nbi vu vé quy dinh
chi tiét thi hanh mot s didu cta Nghj dinh s6 91/2017/ND-CP ngay 31 thang 7 ndm
2017 cta Chinh pht quy dinh chi tiét thi hanh mét sé diéu cua Ludt Thi dua, Khen
thudng.

12. Thi tuc khen thwéng cin bj ¢6 qua trinh cong hién (Huin chwong cic
loai)

a) Trinh ty thye hi¢n:

- Buée 1: Céc co quan, don vi va dia phuong 1am hd so dé nghi khen thuéng
cua co quan don vi va dja phuong chju trach nhiém.

- Bude 2: Nop hd so tai Trung tdm hanh chinh cong tinh (goi la Trung tam):
Cong chirc tlep nhén hd so ¢6 trach nhiém huéng dan, kiém tra tinh phap 1y, tinh diy
@ ndi dung hd so:

+ Truong hop hd so thiéu, hogc khéng hop 16: Hudng din cu thé (01 ldn, bang
Phiéu heong dén) 88 duong sur biét cung cép, bo sung ding quy dinh.

+ Trudng hop hd so diy di, hop 1&: Tiép nhén, in Phiéu bién nhan, hen ngay tra
két qué, nhap thong tin hd so vao phan mém quén 1y; chuyén giao hé so v& S& Noi vu
(théng qua nhdn vién buu dién).

- Buérc 3: S Noi vu (Ban Thi dua - Khen thutng) tiép nhan, giai quyét, nhap
tinh trang giai quyét hd so 1én phin mém quan ly.

- Buée 4: Xin y kién cia cua Tinh oy, S& Néi vu tham muu Chua tich UBND
tinh ky van ban trinh Thi tuéng Chinh pht (qua van phong UBND tinh).

- Buée 5: Vin phong UBND tinh kidm tra hd so va trinh Chu tich UBND tinh
ky T& trinh, danh sach, trinh Thi tuéng Chinh phu;

- Buée 6: Ban Thi dua - Khen thudng Trung vong tiép nhan va thdm dinh hé
so, trinh Tha tuéng Chinh ph, trinh Chu tich nudc ky Quyét dinh ting thudng.

- Bwée 7: Chu tich nuée ky Quyét dinh ting thudmg;
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- Bude 8: Ban Thi dua - Khen thuéng Trung wong in 4n Huén chuong, théng
bao két qua.

- Burre 9: Sau khi c6 két qua, S& Néi vu (Ban Thi dua - Khen thurdng) s& tham
muu cho l&nh dao tinh t6 chirc L& trao thuéng.

b) Cach thl.rc thire hi€n: Nop hé so tai Trung tdm hanh chinh céng tinh (Dja
chi: Tang 6, Cao éc Sonadezi, S3 1 - duong 1, Khu céng nghzep Bién Hoa 1, phuong

An Binh, thanh phé Bién Hoa, tinh Pong Nai) hodc giri qua bang hinh thic dich vy
buru dién.

¢) Thanh phan, s6 lrgng ho so:

*) Thanh phén hd so bao gbm:

- To trinh (01 ban);

- Danh séach (kém file): 01 ban;

- Ban béo cdo thanh tich clia timg c4 nhan c6 x4c nhan cta co quan chi quan
va Ban To chirc Tinh ty: 07 ban kém file (theo mAu s& 3 dinh kém Nghi dinh sé
91/2017/ND-CP ngay 31/7/2017 cia Chinh phv);

*) 86 luong hd so: 01 b

d) Théi han giai quyét:

- S& Noi vu (Ban Thi dua - Khen thudng) tong hop hd so xin ¥ kién thanh vién
Hoi dong: 15 ngay

- Thanh vién c6 ¥ kién: 10 ngay

- 8& Ndi vu (Ban Thi dua - Khen thudng) tdng hop ¥ kién thanh vién va tham
muu van ban trinh Cht tich UBND tinh: 05 ngay;

- Van phong Tinh dy kiém tra hd so trinh Ban Thudng vy Tinh iy, Thudng
tryc Tinh 1wy cho y kién;

- Vén phong UBND tinh kiém tra hé so va trinh Chi tich UBND tinh ky céc
vian ban: 05 ngay;

- Ban Thi dua - Khen thuéng Trung wong thim dinh hd so; trinh Chu tich nuée
ky Quyét dinh khen thuéng;

- Chu tich nuéc ky Quyét dinh ting thuéng;

- Ban Thi dua - Khen thuéng Trung vong in 4n Huin chuong, théng bao két
qua;

- Sau khi ¢6 két qua, S& Ngi vu (Ban Thi dua - Khen thudng) s& tham mwu cho
Linh dao tinht6 chirc L& trao thudng vao thoi gian thich hop.
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d) Co quan thye hi¢n TTHC:

*) Co quan co thAm quyén quyét dinh: Véin phong Chii tich nwéc; Vin phong
Thii twong Chinh phis;

*) Co quan hogc ngudi ¢6 thdm quyén duge uy guyén hojc phan cap thuc hién
(néu c6): Khong

*) Co quan tryc tiép thyc hién TTHC: S¢ Ngi vu (Ban Thi dua - Khen
thuong);

*) Co quan phdi hgp (néu c6): Ban T 6 chirc Tinh uy, Van phong UBND tinh;
Ban Thi dua - Khen thudng Trung wong; Viin phong Chinh phi; Vin phong Chu
tich nudc.

¢) D6i twgng thye hi¢n: Ca nhén

g) Mau don, miu t& khai: co

h) Phi, 1§ phi: khong

i) Két qua ciia viée thye hién TTHC: Quyét dinh hanh chinh

Kém theo Quyét dinh gdm: Huan chuong.

k) Yéu cAu hodc didu kién dé thyc hién TTHC: khong

1) Cin cit phap ly ciia TTHC:

- Lut sira ddi, bd sung mét sd diéu cua Luat Thi dua, Khen thuong ngay 16
thang 11 ndm 2013;

- Nghi dinh’ s6 91/2017/ND-CP ngay 31/7/2017 cia Chinh phii Quy dinh chi
tiét thi hanh mdt sb didu ciia Luat Thi dua, Khen thudng;

- Théng tu sb 08/2017/TT-BNV ngay 27/10/2017 cua B Noi vu vé quy dinh
chi tiét thi hanh mot sb diéu cha Nghi dinh ) 91/2017/ND-CP ngay 31 thang 7 nam
2017 cia Chinh pha quy dinh chi tiét thi hanh mét sb diéu cia Ludt Thi dua, Khen
thudng.

13. Thii tuc dé nghj phong ting danh hi¢u "Anh hung Lao djng"

a) Trinh ty thi tuc thye hién:

- Buée 1: Cac co quan, don vi va dia phuong lam hd so d& nghij phong ting
danh hiéu “Anh hung Lao dong”.

- Buée 2: Nop hd so tai Trung tim hanh chinh céng tinh (goi la Trung tim):
Céng chirc tiép nhan hd so c6 trach nhiém huéng din, kiém tra tinh phap ly, tinh day
da ndi dung hd so:

+ Trudng hop hd so thiéu, hodic khong hep 18: Hudng din cy thé (01 ldn, bang
Phiéu hudng dén) dé duong sy biét cung cép, bd sung ding quy dinh.
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+ Trudmg hop hd so day du, hop 16: Tlep nhan, in Phiéu bién nhén, hen ngay
tra két qua, nhip thong tin hd so vio phin mém quan ly; chuyén giao hd so vé S&
NOGi vu (théng qua nhan vién buwru dién).

- Bwéc 3: S& N6i vu (Ban Thi dua Khen thuéng) tiép nhan, giai quyét, nhép
tinh trang giai quyét hd so lén phan mém quan ly.

- Buée 4: Xin ¥ kién cia Ban Thuong vu Tinh 1y, S& Néi vu tham muu Chua
tich UBND tinh ky van ban trinh Thii twéng Chinh phu (qua vin phong UBND tinh).

- Burée 5: Vian phong UBND tinh kiém tra hd so va trinh Cha tich UBND tinh
ky Té trinh, danh séch, trinh Thu tuéng Chinh pho;

- Bwde 6: Ban Thi dua - Khen thuéng Trung wong tiép nhan va thim dinh hd
s0, trinh Tha tuéng Chinh phu, Chu tich nuéc ky Quyét dinh ting thudng.

- Bude 7: Thu tudng Chinh phu trinh Chu tich nuée ky Quyét dinh phong
tang;

- Birde 8: Ban Thi dua - Khen thudng Trung wong cip phat Bing Anh hung,
¢ Anh hing, huy hiéu Anh hung.

- Buwrée 9: Sau khi ¢6 két qua, S& Néi vu (Ban Thi dua - Khen thuéng) s& tham
muu cho lanh dao tinh t chirc L2 trao thuong.

b) Cich thlrc thure hién: Nop hé so tai Trung tdm hanh chinh céng tinh (Pia
chi: Tdng 6, Cao 6¢ Sonadezi, S6 1 - duang 1, Khu céng nghiép Bién Hoa 1, phuong
An Binh, thanh phé Bién Hoa, tinh Déng Nai) hosc giri qua bang hinh thic dich vu
buu dién.

¢) Thanh phan, s6 lirgng h so:

*) Thanh phan h so bao gbm:

- T& trinh ¢6 ¥ kién bing vin ban ctia cip ty Pang cing cip (05 ban chinh va
25 ban ph6td);

- Bién ban va két qua b phiéu kin cia Hoi déng (05 ban chinh va 25 ban
phot6);

- Bao céo thanh tich (05 ban chinh va 25 ban phétd) (kém file):

+ Tép thé: sit dung miu s 4 dinh kém Nghi dinh 91/2017/ND-CP ngay
31/7/2017 ciia Chinh pho.

+ C4 nhén: st dung miu sé 5 dinh kém Nghi dinh 91/2017/ND-CP ngay
31/7/2017 cta Chinh pha.

- Tém tét thanh tich (01 ban theo mAu dinh kém) (kém file).

*) $6 lugng hd so: 01 bd.

d) Thoi han gidi quyét:

- S& N§i vu (Ban Thi dua - Khen thuéng) thim dinh hé so: 15 ngay;
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- Xin ¥ kién thanh vién Hoi dong Thi dua - Khen thudng tinh: 10 ngay;

- S& Néi vu (Ban Thi dua - Khen thudng) téng hop ¥ kién thanh vién va tham
muru vin ban trinh Cha tich UBND tinh: 05 ngay;

- Véan phong Tinh uy kiém tra hd so trinh Ban Thwong vu Tinh iy cho y kién;

- Ban Thi dua - Khen thuéng Trung vong thim dinh ho so; Thi tudng Chinh
phi, trinh Chi tich nuéce ky Quyét dinh khen thudng: 30 ngay;

- Ch tich nuée ky Quyét dinh ting thudng;

_ Ban Thi dua - Khen thuéng Trung wong cép phét hién vét, thong bao két qué;

- Sau khi c6 két qua S& Ndi vy (Ban Thi dua - Khen thudng) s& théng bao cho

tap thé, ca nhan dugc biét trong vong 10 ngdy va tham muru cho lanh dao tinh tb chirc
L& trao thudng vao thoi gian thich hop.

d) Co quan thye hi¢én TTHC:
*) Co quan cé thdm quyén quyét dinh: Vin phong Chi tich nwéc;
~ *)Co quan hoc ngudsi c6 thim quyén dugc uy quyén hoic phan cép thyc hign

(néu co): Khong

*) Co quan truc tiép thuc hién TTHC: Sé Ngi vu (Ban Thi dua - Khen
thwdng);

*) Co quan phéi hop (néu c6): Vin phong UBND tinh; Vin phong Tinh ty;
Ban Thi dua - Khen thuéng Trung wong; Vin phong Chinh phi; Vin phong Chu
tich nwoc.

¢) P6i tirgng thye hign: C4 nhan, t6 chirc

g) Miu dom, miu t¥ khai: c6

h) Phi, ¢ phi: khong

i) Két qua ciia viéc thire hi¢n TTHC: Quyét dinh khen thudng.

k) Yéu ciu hojc diéu ki¢n dé thye hi¢n TTHC: khéng

1) Can cir phap ly cia TTHC:

- Lujt stra d6i, bd sung mot sé diéu cia Luét Thi dua, Khen thudng ngay 16
thang 11 niam 2013;

- Nghi dinh’sc"i ‘91/2017/ND-CP ngay 31/7/2017 cta Chinh pht Quy dinh chi

tiét thi hanh mét so diéu cia Luat Thi dua, Khen thudng;

- Thong tu sb 08/2017/TT-BNV ngay 27/10/2017 cua B Nbi vu vé quy dinh
chi tiét thi hanh m6t sé diéu cta Nghj dinh 56 91/2017/ND-CP ngay 31 thang 7 nam

2017 cua Chinh phu quy dinh chi tiét thi hanh mgt sé diéu cta Luét Thi dua, Khen
thudng.

14. Thi tyc gii quyét don thwr khi€u nai t6 cdo vé cdng tc thi dua, khen
thwéng
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a) Trinh tu thyc hién:

- Buwée 1: Nop don thu khiéu nai, t6 cdo tai Trung tdm hanh chinh céng tinh
(goi la Trung tém): Cong chuc tlep nhan hd so c6 trich nhiém hudéng dan, kiém tra
tinh phap 1y, tinh diy du néi dung hd so:

+ Trurong hop hé so thiéu, hoic khong hop 1é: Hudng dan cu thé (01 ldn, bdng
Phiéu huedng dén) dé duong sir biét cung cip, bé sung dung quy dinh,

+ Trudng hop hd so day du, hop 1é: Tlep nhan, in Phiéu bién nhén, hen ngay
tra két qua, nhip thong tin hd so vao phin mém quan ly; chuyén giao hd so vé S&
NOi vu (thong qua nhdn vién buu dién).

- Buée 2: S¢ Noi vu (Ban Thi dua - Khen thuéng) td chirc doan thim tra, xac
minh vu viéc;

- Buée 3: D& xuét hudng xur Iy néu ndi dung khiéu nai, t5 cdo ding su thit:

- Tham muu cho UBND tinh thu héi quyét dinh da khen thu'ong trudc day
hodc hity b mét sd trudmg hop trong danh sach dugce khen kém theo quyét dinh;

- Tham muu cho UBND tinh trinh Thi twéng Chinh phu, trlnh Chu tich nude
thu héi quyét dinh d& khen thuong trude ddy hodc huy bé mét sé truomg hop trong
danh sach dugc khen kém theo quyét dinh;

- Bude 4: Thu tuéng Chinh phu Chu tich nuéc thu hdi quyét dinh da khen
thudng trude diy hodc hiy bé mét sb truong hop trong danh sich duge khen kém
theo quyét dinh;

- Bude 5: S& Ngi vy (Ban Thi dua - Khen thuong) ¢ vin ban tra 16 hoic
phéi hop véi cc co quan chire ning giai dap khiéu nai, t c4o.

b) Cach thirc thwe hién:

Nép don khiu nai, t6 céo tai Trung tdm hanh chinh c¢éng tinh (Dja chi: Tc?ng
6, Cao 6c Sonadezi, Sé6 1 - dwong 1, Khu cong nghiép Bién Hoa 1, phuong An Binh,
thanh phé Bién Hoa, tinh Dong Nai) hoic giri qua bing hinh thirc dich vu bwu dién

¢) Thanh phén, s6 hrgng hd so:

*) Thanh phan h so, bao gdm: Pon thu khidu nai, t§ céo;

*) §6 lugng hd so: 01 bd

d) Thei han gidi quyét:

- B$ phan tiép nhén don thu khiéu nai, t cdo v& thi dua, khen thudng (Ban Thi
dua - Khen thudng): 01 ngay

- 8¢ Noi vu (Ban Thi dua - Khen thuémg) té chirc doan thim tra, x4¢ minh vu
viée: 10 ngay

- bé xuét huéng xu ly néu ndi dung khiéu nai, té cdo dang sy thét:
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+ Tham muu cho UBND tinh thu héi quyét dinh da khen thudng trudc diy
hodc hity bé mét sé trudong hop trong danh sach duge khen kém theo quyét dinh: 04
ngay;

+ Tham muu cho UBND tinh trinh Thil tuéng Chinh phu, trinh Chu tich nuée
thu hdi quyét dinh da khen thuéng trude ddy hogic hiy bo mdt s6 truong hop trong
danh sach dugc khen kém theo quyét dinh: 25 ngay;

- Thii twéng Chinh phii, Chii tich nude thu hdi quyét dinh d& khen thuéng
truée day hodc hity bd mdt s6 trudng hop trong danh sach dugce khen kém theo quyét
dinh;

- S6 N¢i vu (Ban Thi dua - Khen thuéng) c6 vén ban trd 161 hogc phéi hop vé6i
céc co quan chirc ning gidi d4p khiéu nai, to cdo: 05 ngay.

d) Co quan thuye hién TTHC:

*) Co quan c6 thdm quyén quyét dinh:

*) Co quan hodc ngudi ¢ thdm quyén dwgc uy quyén hogc phan cAp thyc hién
(néu co):

*) Co quan truc tiép thuc hién TTHC: S& Noi vu (Ban Thi dua - Khen thuéng);

*) Co quan phdi hgp (néu cé): Céc co quan, don vi c6 lién quan.

¢) Déi twgng thye hign: Cé nhén, t6 chuc

g) MAu don, mAu t& khai: khong

h) Phi, 1€ phi: khong

g) Két qua ciia viée thwe hién TTHC: Quyét dinh hanh chinh

i) Yéu cAu hojc didu kién dé thye hién TTHC: khong

k) Cin cir phap ly cia TTHC:

- Luat stra d6i, bd sung mot sb diéu cua Luat Thi dua, Khen thudng ngay 16
thang 11 ndm 2013;

- Nghi djnh' s6 91/2017/ND-CP ngay 31/7/2017 cua Chinh pht Quy dinh chi
tiét thi hanh mot s diéu ctia Ludt Thi dua, Khen thuéng;

- Théng tu sb 08/2017/TT-BNV ngay 27/10/2017 cua Bo Nbi vu vé quy dinh
chi tiét thi hanh mot s diéu cua Nghj dinh sb 91/2017/ND-CP ngay 31 thang 7 nim

2017 cua Chinh phil quy dinh chi tiét thi hanh mét sé diéu cta Ludt Thi dua, Khen
thudng.

- Luat khiéu nai (2011);
- Luét td cdo (2011).
15. Thi tuc, hd so xét ting Ky niém chwong "Vi sy nghiép Thi dua, khen
thudmg"
a) Trinh ty thwc hi€n:
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- Buére 1: Céc co quan, don vi va dia phuong 18p hd so d& nghij ting Ky niém
chuong cho cac ca nhén.
- Buée 2: Nép hd so tai Trung tdm hanh chinh céng tinh (goi ld Trung tam):

Cong chirc t1ep nhan hd so c6 trach nhiém huéng din, kiém tra tinh phap 1y, tinh day
@i ndi dung hd so:

+ Trudmg hop hé so thidu, hosc khong hqp 1&: Huéng dan cu thé (07 ldn, bdng
Phiéu hieéng din) dé dwong sy biét cung cép, bd sung dung quy dinh.

+ Trudng hop hd so diy du, horp 1é: T1ep nhan, in Phiéu bién nhan, hen ngay tra
két qua, nhp théng tin hd so vao phan mém quén ly; chuyén giao hd so vé& S& Ngi vu
(thong qua nhdn vién buu dién).

- Bwée 3: S& N§i vu (Ban Thi dua Khen thudng) tiép nhan, giai quyét, nhap
tinh trang giai quyét hd so 1én phin mém quan ly.

- Buwde 4: S& Noi vu (Ban Thi dua - Khen thuéng) trinh Ban Thi dua - Khen
thudng Trung uong.
- Buwée 5: Khi c6 két qua khen thuéng, S& Noi vu (Ban Thi dua - Khen
thudng) s& thdng béo dén c4 nhan dugce biét va t chirc LA trao ting.
b) Cach thu'c thye hién: NQp hé so tai Trung tdm hanh chinh céng tinh (Dja
chi: Tdng 6, Cao éc Sonadezi, S6 1 - dmmg 1, Khu céng nghiép Bién Hoa 1, phuong

An Binh, thanh phé Bién Hoa, tinh Déng Nai) hodc giri qua bang hinh thie dich vu
buu dién.

¢) Thianh phén, s lirgng hd se:

*) Thanh phan hd so bao gbm:

- Té trinh;

- Bién ban;

- B4o cdo thanh tich.

*) $6 hrong hd so: 01 (bd)

d) Thoi han giai quyét:

- S& Noi vu (Ban Thi dua- Khen thudng) nhan va xem xét hd so: 15 ngay;

- Trinh hé so tai Ban Thi dua - Khen thuéng Trung wong;: 01 ngay:

- Ban Thi dua - Khen thudng Trung uong thdm dinh hd so, trinh B§ Noi vy xét
tdng ky niém chuong “Vi sy nghiép thi dua, khen thuéng”.

- Sau khi c6 két qua, S& Noi vu (Ban Thi dua - Khen thuéng) s€ théng bdo cho
tap thé, c4 nhan dugc biét trong vong 10 ngdy va tham muu cho Linh dao tinhtd chirc
Lé trao thudmg vao thoi gian thich hop

d) Co quan thye hién TTHC:

*) Co quan c6 thim quyén quyét dinh: B Nji vu
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*) Co quan hodc ngudi ¢ thAm quyén dugc uy quyén hogic phan cAp thyc hién
(néu cb): khong.

*) Co quan tryc tiép thyc hién TTHC: S¢ Ngi vu

¢) Pbi twgmg thue hi¢n: Ca nhin, td chirc

g) MAu dom, miu t¥ khai: c6

h) Phi, 1¢ phi: khong

i) Két qua caa viéc thye hign TTHC: Quyét dinh ting thudng

k) Yéu ciu hodc didu ki¢n dé thyc hi¢n TTHC : khong

1) Cin cik phap 1y ciia TTHC:

- Luat sira d6i, bé sung mot sb6 diéu cia Luét Thi dua, Khen thudng ngay 16
thang 11 nam 2013;

- Nghj dinh sé 91/2017/ND-CP ngay 31/7/2017 cia Chinh phu Quy dinh chi
tiét thi hanh mét s6 diéu cta Luét Thi dua, Khen thuéng;

- Thong tur sd 08/2017/TT-BNV ngay 27/10/2017 cia Bo Noi vu v& quy dinh
chi tiét thi hanh mét sé didu cta Nghi dinh sb 91/2017/ND-CP ngay 31 thang 7 nim

2017 cia Chinh pha quy dinh chi tiét thi hanh mot sb diéu ciia Ludt Thi dua, Khen
thudng.

16. Tha tuc xac nhan khen thwéng va cap d6i hién vit khen thuéng (Cac
hinh thirc khen thudng cip nha nwéc)

a) Trinh ty thye hién:
Bude 1: Cac ca nhan, don vi, dia phuong ndp hd so d& nghi xdc nhin khen
thudng, cip dbi hién vat khen thudng tdng két thanh tich khang chién

- Bude 2: Nop hd so tai Trung tdm hanh chinh cong tinh (goi la Trung tdm):
Cdng chirc t1ep nhan hd so ¢6 trach nhiém huéng dan, kiém tra tinh phap 1y, tinh day
du ndi dung hé so:

+ Trudmg hop hd so thiéu, hodc khong hop 1&: Hudng din cu thé (01 ldn, bang
Phidu heémg dén) @& duong st biét cung cip, bd sung dung quy dinh.

+ Trudmg hop hd so diy du, hop 1&: Tiép nhan, in Phiéu bién nhén, hen ngay tra
két qué, nhép thong tin ho so vao phin mém quén 1y; chuyén giao hd so vé S& Noi vu
(théng qua nhdn vién buu dién).

- Buée 3: S& Noi vy (Ban Thi dua - Khen thudng) tiép nhén, giai quyét, nhap
tinh trang giai quyét hd so 1én phan mém quan ly.

+ Péi v6i hd so dé nghi xac nhan khen thudng: Cin cir hd so luu trir x4c nhén
khen thudng;

+ P&i v6i hd so dé nghj cdp dbi hién vat khen thudng tong két thanh tich
khéng chién: Xét duyét hd so, tong hop danh sich. Trinh Ban Thi dua - Khen thudng
Trung uong.
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Buée 4: Ban Thi dua - Khen thudng Trung wong tiép nhan hd so, trinh Tha
twéng Chinh phd, trinh Chy tich nuge cap dbi lai hién vét khen thudng téng két thanh
tich khang chién va théng bio két qua.

Buérc 4: Sau khi ¢6 két qua, S& Noi vu (Ban Thi dua - Khen thudng) sé thong
bdo cho céc c4 nhén, don vi, dia phuong dén nhan.

b) Cich thirc thye hign: Nop hd so tai Trung tdm hanh chinh céng tinh (Pja
chi: Tt 5ng 6, Cao é'c’ Sonadezi, S6 1 - d‘udng 1, Khu céng nghié;‘;a Bién Hoa 1, phuong
An Binh, thanh phé Bién Hoa, tinh Pong Nai) hodic glrt qua bang hinh thic dich vy
buu dién.

¢) Thanh phén, s6 lrong hd so:

*) Thanh phin hé so bao gdm:

- T¢ trinh;

- Danh s4ch: Ghi day du c4c noi dung (khéng bo tréng bt ky néi dung nao va
kem file);

- Phiéu dé nghj cdp déi hién vét khen thuéng téng két thanh tich khang chién
cia timg ¢4 nhan (c6 xdc nhan clia don vi, dia phuong); Hién vét khen thuéng bj hu
hong (kém theo)

*) 6 lugng hd so: 02 b

d) Thoi han gidi quyét:

- S¢ Noi vu (Ban Thi dua - Khen thudng) xét duyét va téng hop hd so: 15
ngay;

- Ban Thi dua - Khen thuéng Trung wong tiép nhan hé so, trinh Thi tudng
Chinh phu, trinh Chi tich nuéc cap déi lai hién vét khen thudng tdng két thanh tich
khéng chién va thong béo két qua;

- S0 N6i vu (Ban Thi dua - Khen thudng) théng bdo cho cic don vi, dia
phuong dén nhan hién vat cép dbi: 01 ngay.

d) Co quan thuc hién TTHC:

*) Co quan c6 thim quyén quyét dinh: Ban Thi dua - Khen thuong Trung uong

*) Co quan ho#ic ngudi ¢6 thAm quyén duge uy quyén hodc phén cép thyc hién
(néu c6): khong

*) Co quan truc tiép thuc hién TTHC: S& N6i vu (Ban Thi dua - Khen thudng);

*) Co quan phdi hgp (néu ¢6): Ban Thi dua - Khen thuéng Trung wong; Vin
phong Chinh phti; Vin phong Chu tich nude.

g) Poi twgmg thue hién: C4 nhan, t5 chirc

h) MAu don, miu t&r khai: khong
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i) Phi, 1€ phi: khong

k) Két qua ciia viéc thye hign TTHC:

- Vin ban x4c nhan.

- Cép dbi: Huan chuong, Huy chuong, Béing khen cia Thi tuéng Chinh phu.

1) Yéu ciu hojc didu ki¢n dé thyc hi¢gn TTHC: khong

m) Cin cir phap ly cia TTHC:

- Nghj quyét sb 47 NQ/HDNNT7, ngay 29/9/1981 cia Chu tich Hoi ddng Nha
nuoc;

- Luét sira déi, bd sung mdt sé diéu cua Luat Thi dua, Khen thudng ngay 16
thang 11 ndm 2013;

- Nghi dinh sé 91/2017/ND-CP ngay 31/7/2017 cua Chinh phi Quy dinh chi
tiét thi hanh mét sb didu cua Luat Thi dua, Khen thudng;

- Théng tu sO 08/2017/TT-BNV ngay 27/10/2017 cia B6 Noi vu vé quy dinh
chi tiét thi hanh m{t so diéu cta Nghi dinh s6 91/2017/ND-CP ngay 31 thang 7 ndm
2017 cta Chinh pht quy dinh chi tiét thi hanh mét s6 diéu cua Luat Thi dua, Khen
thudng.

IL. Linh vuee Quan ly nha nuwde vé Viin thwe - Liru trir.

1. Tha tyc cip, cap lai, bb sung linh vyc hanh nghé clia ching chi hanh
nghé luwu trir

a) Trinh ty thye hién:

- Buéc 1: C4 nhan chudn bi hd so dﬁy du theo quy dinh.

- Budc 2 : Nop hd so qua dich vu cdng tryc tuyén S& Noi vu hodic ndp tai Trung tdm
hanh chinh c6ng tinh (goi 14 Trung tdm): Cong chic tiép nhan hd so c6 trach nhiém
hudng dAn, kidm tra tinh phép 1, tinh ddy di ndi dung hé so.

- Budc 3: S& Noi vu (Chi cuc Vin thu — Luu trir) tiép nhan, gii quyét, nhap tinh
trang giai quyét hd so 1én phin mém egov, giao két qua hé so vé Trung tAm.

- Budc 4: Trung tim ¢4 trach nhiém giao tra két qua cho duong su.

b) Cach thirc thyc hi¢n:

Nép hd so qua dich vy cdng truc tuyén S& NGi vy, ndp hd so truc tiép hodc giri
qua bing hinh thirc dich vy buu dién tai Trung tdm hanh chinh cong tinh (Dia chi:
Tang 6, Cao 6c Sonadezi, Sé 1 - dwong 1, Khu céng nghiép Bién Hoa 1, phuong An
Binh, thanh phé Bién Hoa, tinh Déng Nai)

¢) Thanh phin, s6 lrgng ho so

* Thanh phin hd so

- Cép Chiing chi hanh nghé :
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+ Pon dé nghi clp Chimg chi hanh nghé;

+ Bén sao ching thyc bing tét nghiép chuyén nganh pht hop véi linh vie
hanh nghé;

+ Gidy xé4c nhan thai gian 1am viéc trong linh vyc hanh nghé luu trix;
+ Giay chimg nhén két qua kidm tra nghidp vu Iuu trit;

+ So yéu Iy lich c6 x4c nhén cia co quan c6 thdm quyén;

+ Ban sao chimg thyre hé khiu thuong trd;

+ 01 Anh 3x 4cm (khong qud 6 thang).

- Cép lgi, b6 sung Chieng chi hanh nghé:

+ Pon dé nghi cap lai Chimng chi hanh nghé nép tai noi da cp Chirng chi hanh
nghé lwru trit cii;

+ Chitng chi hanh nghé i (trir tredng hop Ching chi bj mét);

+ Béan sao Ching thuc vin bing, chimg chi va Gidy x4c nhdn thoi gian 1am
viéc trong linh vuc lién quan dén ndi dung xin bd sung hanh nghé (d6i véi truong
hegp xin bd sung ndi dung hanh nghd).

* S6 lwgng : 01 bd.

d) Thoi han gidi quyét : Khong qua 15 ngay 1am viéc ké tir ngay nhén du hd
so hop 1é.

d) Co quan thyc hién thi tuc hanh chinh

- Co quan cé thim quyén quyét dinh: S& Néi vy.

- Co quan trye tiép thue hi¢én TTHC: Chi cuc Vin thu — Luu tri.

- Co quan phéi hgp (néu ¢6) : Khong

e) i twong thue hi€én thi tuc hanh chinh : Ca nhan

f) Két qua thuc hién thii tuc hanh chinh : Ching chi hanh nghé luu trit,

g) Lé phi : Khong cé

h) Tén miu don, mau t& khai

Pon d& nghi cép, cip lai Ching chi hanh nghé luu trir va Gidy xdc nhan thoi
gian lam vigc trong linh vuc hanh nghé luu trir theo Théong tur s6 09/2014/TT-
BNV ngay 01/10/2014 cua B N§i vu huéng din vé quan ly Chung chi hanh nghé
luu trir va hoat ddng dich vu luu trir.

i) Can cir phap ly cia Thii tuc hanh chinh:

- Luat Luu trit s6 01/2011/QH13 cta Quéc hoi;
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- Nghi dinh s6 01/2013/ND-CP ngay 03 thing 01 ndm 2013 cia Chinh phu quy
dinh chi tiét thi hanh mét s& didu cta Luét Liru tri;

- Thong tu s6 09/2014/TT-BNV ngiy 01 thang 10 nim 2014 cia B9 Noi vu
hudng din vé quan 1y Chimg chi hanh nghé luu trit va hoat ddng dich vu Iuu tri;

2. Thi tye cip ban sao va Ching thye Luu trir

a) Trinh tur thye hién:

- Budc 1: Cé nhan chuén b hé so diy du theo quy dinh.

- Bude 2 : Nép hd so qua dich vy cong tryc tuyén S& Noi vu hodc ndp tai
Trung tdm hanh chinh cong tinh (goi la Trung tam) Céng chuc tlep nhan hd so ¢6
trach nhiém hudng dén, kiém tra tinh phép ly, tinh day @G ndi dung hé so.

- Buédc 3: S¢ Noi vu (Chi cuc Van thu — Luu tril) tiép nhan, giai quyét, nhap
tinh trang giai quyét hd so 1én phin mém egov, giao két qua hd so vé Trung tim.

- Bude 4: Trung tAm c6 trich nhiém giao tra két qué cho duong su.
b) Cach thirc thyre hién

Nbp ho so qua dich vy cong tryc tuyén S& Ndi vy, ndp hé so true tiép hoic gii
qua bing hinh thitc dich vy buu dién tai Trung tim hanh chinh ¢éng tinh (Dja chi:
Téang 6, Cao dc Sonaderzi, S6 1 — duong 1, Khu cong nghiép Bién Hoa 1, phuong An
Binh, thanh phé Bién Hoa, tinh Péng Nai)

¢) Thanh phin, s6 lrgng hd so

* Thanh phin hd so

- Cip ban sao:

+ Phiéu yéu ciu sao tai liéu;

+Chimg minh nhan dén hoic h¢ chiéu;

+Gié"1y gidi thiéu hofic vin ban dé nghi cua co quan, t8 chirc noi cong tac
(trudmg hop co quan cur di);

- Cép ban chirng thuec tai ligu:
+ Phiu y&u céu chimg thye tai lidu;
+ Chimg minh nhén dén ho3c hd chibu ;

+ Gidy gidi thidu hodc vin ban d& nghi clia co quan, td chitc noi cong téc
(trudng hop co quan cir di);

* S6 lwgng hd so: 01 bo

d) Thoi han gidi quyét :
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- C4p ban sao, ching thuc tai liéu quy hiém : 04 ngay

- Chp ban sao, chimg thuec tai liéu thong thuong : 02 ngay

d) Co quan thwre hién thi tuc hanh chinh

- Co' quan ¢6 thim quyén quyét dinh: Chi cuc Vin thu — Laru tri.

- Co quan trire tiép thwre hi¢n TTHC: Chi cuc Vin thu - Luu tri.

- Co quan phéi hgp (néu ¢0) : Khong

e) Poi twong thire hign thi tyc hanh chinh : C4 nhan, t§ chuc

f) Két qui ciia vige thyre hign TTHC : Céc h so, van ban, i lidu di duoc
sao va ching thure.

g) L¢ phi :

Thuc hién theo Thong tw 56 275/2016/TT-BTC ngay 14/11/2016 cia Bé Tai
chinh quy dinh mirc thu,ché d6 thu, ndp, quin ly va sir dung phi str dung tai liéu leu
trir.

h) Tén miu don, miu t& khai:

Phiéu yéu cdu sao tai liéu va Phiéu yéu cdu chimg thyc tai lleu theo Thong tu
s6 10/2014/TT-BNV ngay 01/10/2014 cia B Noi vu quy dinh vé& viée sir dung tai
li€u tai Phong doc cuia cac L trit Iich str.

i) Cin cir phap Iy ciia Thi tuc hanh chinh

- Luat Luu trit s6 01/2011/QH13 ciia Quéc hdi;

- Ngh1 dinh sb 01/2013/N1-) CP ngay 03 thang 01 ndm 2013 cta Chinh phu quy
dinh chi tiét thi hanh mét sé didu cua Luét Luru trit;

- Théng tu s6 10/2014/TT-BNV ngay 01/10/2014 cua Bo Néi vu quy dinh vé

viéc sir dung tai liéu tai Phong doc ctia cac Luu trit lich sir;
B. THU TYC HANH CHINH CAP HUYEN:

1. Linh vire Quin ly nha nwéc vé Thi dua, khen thtr(mg
1. Thii tuc ting thwdng (Chién si thi dua Co sé, Tap thé LDTT, LDTT,
Gidy khen UBND huyén)

a) Trinh tu thwe hién:
- Buére 1: Cac co quan, don vi va dia phuong 1ap hd so dé nghij khen thudng
- Buée 2: Pén B§ phin Mot cira ctia huyén

+ Néu hd so da va diing, tiép nhan, ghi phiéu tiép nhan va hen ngay tra
két qua.

+ Néu hd so chua dii va ding, ghi phiéu ¥ kién va guri lai hé so.
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Bude 3: Dén ngay hen tra két qua trong phiéu, ngudi ndp hd so den B§ phan
Mbt cira ciia huyén dé nhan két qua (trudng hop nhan h{ thi phai c6 gidy uy quyén

hop 1€).

Thoi gian nhin va trd két qua ho so trong ngady lam vigc:

- Sang : 1 07"30 dén 11"30.

- Chidu: tir 13730’ dén 16"30 .

b) Cach thirc thyre hién:

- Nép truc tiép tai B§ phdn Mot cua cép huyén.

¢) Thanh phén, s6 Irgng ho so:

* Théanh phin ho so bao gom:

- T& trinh cda co quan, don vi, dia phuong dé nghi khen thudng.

- Danh séch tip thé, c4 nhan dugc dé nghi khen thudng (kém file).

- Bién ban hop xét khen thudng ciia Hoi dbng Thi dua khen thudng co quan,

~don vi, dia phuong dé nghi.

- Déi v6i ca nhan d& nghi ting danh hiéu chién si thi dua co so thi giri kém
theo béo c4o tom tht sang kién.

- Bio c4o thanh tich ciia tip thé, ca nhan dugc dé nghi khen thudng (theo Nghi
dinh s6 91/2017/ND-CP ngay 31/7/2017 cua Chinh phi).

+ T4p thé: sir dung miu s6 1;
+ C4 nhin: st dyng mAu sb 2;
+ DPdi v6i khen thuong theo dot hodc chuyén dé: sir dyng miu s6 7 dinh kém
Nghi dinh s6 91/2017/ND-CP ngay 31/7/2017 ctia Chinh phu.
* 4 lugng hé so: 01 by,
d) Th¥i han giai quyét:
- B§ phan M?t clra cua cdp huyén tiép nhén hd so va chuyén phong Noi vy
(Thudng truc Hoi dong Thi dua - Khen thudng huyén).
- Phong Noi vu (Thuong tryc Hoi dbng Thi dua - Khen thudng huyén) thim
dinh ho so: 10 ngay.
- Hgi d'f‘)ng thdm dinh séng kién cép huyén hop xét cdc trudng hop dé nghi
danh hiéu chién si thi dua co so.
- Hbi dong Thi dua - Khen thuéng huyén hop xét.
- Phong Néi vy (Thudng truc Hoi déng Thi dua - Khen thudng huyén) bao cdo

két qua cudc hop Hoi dong Thi dua - Khen thuéng va tham muwu céc vin ban trinh
Chu tich UBND huyén quyét dinh.
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- Van phong UBND huyén kiém tra hd so va trinh Chu tich UBND huyén ky
ban hanh Quyét dinh khen thudng.

- Phong N6i vu (Thuong truc Hoi dong Thi dua - Khen thudng huyén) chuyén
két qua khen thudng cho B4 phan Tiép nhén hd so va tra két qué cia UBND huyén.

- Thong bao két quéa va tra két qua khen thudng ké tir khi cé Quyét dinh khen
thudng cia UBND huyén trong véng 10 ngay.

- Riéng trudng hgp khen thudng dot xudt (thu tuc don gian) nén théi gian xi Iy
khoéng qua 05 ngay lam viéc.

d) Co quan thue hién TTHC:

- Co quan c6 thim quyén quyét dinh: UBND huyén

- Co quan hodic nguoi cé thdm quyén dugc uy quyén hoac phan cap thuc hién
(néu co): khong.

- Co quan truc tiép thyc hién TTHC: Phong Nji vu

- Co quan phéi hgp (néu c0): Vin phong UBND huyén.

e) Poi twgng thye hién: C4 nhan, té chic

f) Miu don, miu t& khai: co

g) Phi, 1€ phi: khong

h) Két qua cita vige thye hign TTHC: Quyét dinh khen thuéng, kém theo
hién vt khen thudng.

i) Yéu ciu hodc diéu kién dé thuye hién TTHC : khong

k) Can cir phap ly cia TTHC:

- Luit stra dbi, bd sung mdt sb didu cua Luét Thi dua, Khen thudng ngiy 16
thang 11 ndm 2013;

- Nghi dinh s6 91/2017/ND-CP ngay 31/7/2017 cua Chinh phit Quy dinh chi
tiét thi hanh mét s didu ciia Luat Thi dua, Khen thudng;

- Théng tu sb 08/2017/TT-BNV ngay 27/10/2017 cta B Noi vu vé quy dinh
chi tiét thi hanh mét sb didu cua Nghi dinh 36 91/2017/ND-CP ngay 31 thang 7 nam
2017 cia Chinh phu quy dinh chi tiét thi hanh mét sé didu cta Luat Thi dua, Khen
thuong.
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I. LINH VUC: Vin thr — Luu trit
1. Thi tyc cap ban sao va ching thyc lvu trir d6i véi tai li¢u thong

thwong ] .
1. Théi han gidi quyét:02 ngay 1am viée, ké tir ngdy nhén duge hd so

hop 1& (Chi cuc Vén thu —Luu trir).

2. Lwu d0 giai quyét:

Pon vi thue Thei gian
N§i dung cong viéc hién v giai quyét
(02 ngay)
Tiép nhén hd so cha T}'ung té‘}m
T4 chitc, ¢4 nhéan | Hanhchinh
ﬁ C(")ng tinh
Nhan hd so tir BO phan giao
Trung tim Hanh chinh céng tinh [~ nh@.nnc':ua So 0.5 ngay
Noi vy
vy 1
Bo phén giao
B vhan iao nhén cia S¢ ——————| nhén cta Chi
0 phén giao nhéin cia S& cuc VILT
Y
Giai quyét hd so Phong
—»| Nghip vu - 0.5 ngay
Kho Luru trir
Y
Ky duyét hd so Lanh dgo Chi | 0.5 ngay
cuc
h
nhén cua Chi
l cuc VILT
A AL s 0.5 ngay
1 A 3 - B phén giao
s 1 A s A F— g
Chuyén tra két qua vé TTHCC nhén ciia S&
Nhan va tré két qua cho Td ]  Trung tdm
chirc, ca nhan Hanh chinh
cdng

Ao
/
Dby Vb MAG f\lj’tcm ol pan
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l‘
hiém

2. Thi tuc cAp ban sao va chitng thyre lwu trir 36i v6i tai liéu quy

1. Théi han giai quyét: 04 ngdy lam viée, ké tir ngdy nhan duogc hd so

hop 1€ (Chi cuc Vin thu ~ Luu triY).

2. Liru dd gidi quyét:

Don vi thire Thi gian
N§i dung cong viée vi thy gidi quy#ét
hién
04 ngay)
Tiép nhan hé so cia Trung tim
Tb chire, ¢4 nhan | Hanhchinh
*T Cﬁng tinh
Nhin hé so tir Bé phéan giao
Trung tdm Hanh chinh ¢dngtinh [ —* nhin cia S& 0.5 ngay
r
A
B6 phén giao
A pa s A o an » nhén cua Chi
B6 phéin giao nhéin cua S¢& cuc VILT
A
Giai quyét hd so Phong
e — | Nghi¢pwy- 2 ngay
Kho Luu trit
Ky duyét hd so Lénh dao Chi 1 ngay
cuc
A
B0 phén giao nhén cua S& Bé phan giao
nhan cta Chi
l cuc VILT
. . Bé phén giao 0.5 ngay
Chuyén tra két qua vé TTHCC > nh;; cﬁagsé,
b
Nhan va tré két qua cho TH > T}"ung tffm
chirc, cd nhin Hanl} chinh
cng




)

3. Thua tuc cip, cap lai, b6 sung linh vue hanh nghé ciia chimg chi

hanh nghé lru trit.

1. Th¥i han giai quyét: 15 ngdy lam viéc, ké tir ngay nhan dugc hd so hop

1€ (S& Ngi vu).
2. Liwru db giai quyeét:

e chi

Pon vi thwe Thai gian
Néi dung cong viée V! v giai quyét
hién
(15 ngay)
Tiép nhan hd so clia ~ T‘rung tﬁm
T chre, ca nhin | Hanh chinh
-lﬂT céng tinh
Nhan hd so tir _| Bo phén giao 0.5 ngh
Trung tim Hanh chinh cong tinh ™ nhin cta S& -5 ngay
l 3
B0 phén giao nhin cia S& Eﬁ)ézhfélag(ljah?
cuc VTLT
Giéi quyét hd so Phong QL
——| Vin thu-Luu 12 ngay
trit
3
Ky duyét hd so Lanh dao So 02 ngay
h
nhén caa Chi
l cuc VTLT
A LA 0.5 ngay
; . \ - B3 phén giao
A A 5 _ A [———— 5
Chuyén tra két qua vé TTHCC nhan cla S&
Nhan va tré két qua cho T Trung tdm
chirc, ¢a nhan Hanh chinh
cdng
bt
\/ —
J\gr-’




LINH VUC: THI DPUA, KHEN THUONG
1. Tha tuc tang thuéng (Bing khen, C& Thi dua xuit sic, Tap thé Lao

djng) thwong xuyén cap tinh.
a) Thoi han gidi quyét: 15 ngdy lam viéc, ké tir ngay nhén dugc hd so
hop 1€ (S& No6i vu).
b) Luu 80 giai quyét:
Thoi gian
Nbi dung cong viéc Pon vij thye hién | gidi quyét
(15 ngay)
Trung t4m Hanh 0.5 ngly

Tiép nhén hd so cia %
T6 chire, cd nhén * chinh cong tinh

BP giao nhén Chuyén ngay

Nhén hé so tir - gl1ao
Trung tim Hanh chinh c6ng tinh > S Noi vu
' A
Nhén hé so tir > Bé’ gl?rc;anél%n Chuyén ngay
B phan giao nhin S& Noi vu an
T Phong nghig \
o T hetpy || Sme

Giai quyét hd so

¥
Chuyén HS xin ¥ kién Thanh vién .| BP giao nhan .
UBND tinh - Ban TDKT Chuyén ngay
Thédm dinh hd so |y Thanhvien UBND | 4 ngay
" : A X
Nhén HS, chuyén Phong Nghiép vy > Bé’ aﬁ‘?["})“é‘?‘ Chuyen ngay
(2
Tham muru T® trinh, dy thio Quyét Phong nghiép vu 3
dinb, in Bing khen g Ban TDKT 01 ngay
Nhan HS, trinh Vin phong UBND tinh > Bg algl‘%“é‘%n Chuyén ngay
h 4
Kiém tra hd so, trinh Cht tich Vin phong UBND
UBND tinh ky ban hanh Quyét dinh g tinh 05 ngay
¥
Nhén Quyét dinh, Béng khen tir _
Vian phong UBND tinh »|  BP giaonhin 01 ngay
va Tra két qua khen thudng Ban TDKT

gﬁz___{’@__g—/—f" ng e ”"’J{Efﬂ L



2. Thii tuc ting danh hi¢u Chién sy thi dua cdp tinh
a) Thoi han gidi quyét: 85 ngdy lam viéc, ké tir ngdy nhan dugc hd so

hop 18 (S& Noi vy).
b) Luru 36 giai quyét:
Thoi gian
N§i dung cong viée Don vj thee hién | gidi quyét
(85 ngay)
' Tiép nhan hd so cia T A 1T
| G > rung tAm Hanh X
To chirc, ca nhin chinh cong tinh 0,5 ngay
Nhén hd so tir ) n
Trung tdm Hanh chinh c¢ong tinh BP giao .nhan Chuyén ngay
S& Noi vu
v )
Nhan hd so tir BP giao nhén Chuvé
BP giao nhin S& NQi vu Ban TPKT uycn ngay
3
v Phong Neh
e L, 1A | Phong iép vy 5
Giai quyét ho so > Ban TDKT 19,5 ngay
h 4
Chuyén HS sang Hoi ddng KHCN »  BP giao nhan Chuyén ngay
Ban TDKT
b 4
Tham djnh sang kien ”| Hbi ddng Khoa hoc 40 ned
va Cong nghé tinh gay
]
Chuyén ¥ kién thanh vién cho PNV BP giao nhén Chuva
Ban TDKT uyen ngay
A
Téng hop ¥ kién Thanh vién ‘ . ‘
Hdi ddng Khoa hoc tinh Phong Nghi¢p vy | 05 ngay
Ban TDKT
Chuyén HS xin ¥ kién Thanh vién BP gizo nh
Hoi déng TPKT tinh £120 nhdn &
$1 dong i Ban TDKT Chuyén ngay
Cho ¥ kién céc trudng hop dé nghi , Thanh vién Hoi 10 ngay
tang danh hiéu CSTD cép tinh — dong Thi dua - Khen
thudmg tinh
ﬂ/ . .

P

d
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A
Nhin ¥ kién Thanh vién, chuyén \ BP giao nhén Chuyén ngay
phong Nghiép vu Ban TBKT
Phong Nghi¢p vu
Téng hop hd so vi tham mua T trinh, Ban TPKT 02 ngay
Quyét dinh, in Giéy Chimg nhén
h 4
Chuyén HS Vin phong UBND tinh BP giao nhén
Ban TDKT Chuyén ngay
Kiém tra hd so, trinh Chi tich Van phong UBND .
UBND tinh ky ban hanh Quyét dinh tinh 07 ngay
v
Nhan Quyét dinh, Bing khen tir o .
Van phong UBND tinh I g v 01 ngay
va Tra két qué khen thudng an
Ri] Yt < A
il




3. Thi tuc ting thuéng (Béng khen, C¥ Thi dua xuét sic) theo dgt hodc

theo chuyén dé.

a) Thoi han giai quyét: 15 ngay lam viéc, ké tir ngay nhéan dugc hé so

h

hop 18 (S& Ni vu).
b) Luu a6 giai quyét:
Théi gian
Noi dung cong vige Pon vj thye hién | gidi quyét
(15 ngay)
Tiép nhén hd so cha Trung tém Hanh .
Té chirc, c4 nhan ——> chinhcongtinh | 7 "8
Nhén hd so tir o Bg fﬁginhan Chuyén ngay
Trung tim Hanh chinh cbng tinh > 1 VR
7 3
Nhinhdsotr —» BP gl%“é’%“ Ban | (pyuyén ngay
B phén giao nhén S& Nji vu
, T Phong nghiép v .
Gidi quyét hd so >  Ban TDKT 3,5 ngay
y
Chuyén HS xin y kj:%n Thanh vién »| BP giao nhan Ban Chuvén nea
UBND tinh TPKT y gay
Thém dinh hd so Thanh i UBND | 4 ngay

Nhin HS, chuyén Phong Nghi¢p vu

v

Tham muu To triqh, du thao Quyét
dinh, in Bang khen

BP giao nhin Chuyén ngay
Ban TDKT

Phong nghiép vu 01 ngay

!

Nhin HS, trinh Vin phong UBND tinh

Kiém tra h so, trinh Chu tich
UBND tinh ky ban hanh Quyét dinh

Ban TDKT
o  BP giao nhén 3
Ban TDKT Chuyén ngay
Vin phong UBND
> tinh 05 ngay

\ 4

Nhin Quyét dinh, Bing khen tir
Vian phong UBND tinh
va Tra két qua khen thuéng

BP giao nhén 01 ngay

Ban TDKT

N

K i 4
SegtC




4. Thi tuc ting thudéng Bing khen UBND tinh vé thanh tich dot xut

a) Thoi han giai quyét: 04 ngay 1am viéc, ké tir ngay nhan dugc hd so

hop 1& (So Néi vu).
b) Lwu db giai quyét:
Noi A o Pon vi thue Thm gla‘n
0i dung cong viéc hién gidi quyet
¥ (4 ngay)
, Tiép nhén ho so ctia | Trung té}m
T6 chite, ¢4 nhén tryc tuyen *| Hanh chinh
l cOng tinh
BP giao nhén Ban TDKT
Phong Nghiép s
Y Y vu Ban TDKT 2 ngdy
Giai quyét hé so
3
v
Chuyén HS Vin phong UBND tinh »| BPgiaonhdn | . o
Ban TDKT uyen ngay
4
Kiém tra hd so, .| Vén phong
trinh Cha tjch UBND tinh "| UBND tinh 2 ngay
h 4
Nhan Quyét dinh, Bing khen tir
va phéi hop voi co quan, don vi, dia Ban TDKT Chuyén ngay
phuong t0 chirc trao thudng
N8 (e
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5. Thi tuc diang ky thi dua

a) Thoi han gidi quyét: 01 ngay 1am viéc, k& tir ngay nhan dugc ho so
hop 1€ (S& Noi vu).

b) Luu d0 gidi quyét:

. Thoi gian
ns A ea Don vj thwe R
N¢i dung cong vige hién gidi quyét
¥ (01 ngay)
Tiép nhan hd so ca Trung tim
T chure, ca nh:am ndp truc tuyén Hémhgchinh
va in Phiéu bién I].I.’lﬁl‘l cﬁng tinh
I 0,5 ngay
Nhan hd so tir BP giao nhin
Trung tdm Hanh chinh cong tinh S& Noi vy
b
Nhin ho so tir BP giao nhén ;
BP giao nhan S& Ngi vu Ban TDKT | Chuyénngay
Thng hop dang ky thi dua .
g e Phong Nghiép 0.5 nei
vu Ban TDKT > BBy
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6. Thii tuc xét khen thuwimg Co Thi dua xuéit sic, Bing khen UBND tinh
cho cdc Cym, Khdi thi dua

a) Thoi han gidi quyét: 25 ngay lam vidc, ké tir ngay nhén dugc ho so

hop 1€ (S& No6i vu).
b) Lwu do giai quyét:
Thoi gian
N#di dung cong viéc Pon vi thye hién | gidi quyét
(25 ngay)
Tiép nhan hd so ciia Trune tam Hanh
Tb chirc, c4 nhan ' chin}gl cbng tinh 0,5 ngay
Nhan hd so tr BP ,gia? .nh?a‘n Chuyén ngay
Trung tdm Hanh chinh céng tinh S& Noi vy
L A
Nhén hd so tir BP giao nhan Chuyén nga
: > y
BP giao nhin S& N§i vu " Ban TDKT
Giai quyét hd so Phong Nghiép vu .
»  Ban TDKT 4,5 ngay
y
Xin ¥ kién Thanh vién . .
Hoi dbng TDKT tinh BP gia0 & | Chuyén ngay
Cho ¥ kién xét khen thuém *|  Thanh vién Hbi X
YR ¢ ddng TDKT tinh | 00 "8
¥
Chuyén ¥ kién Thanh vién dén PNV B;ail?r%nlg?n Chuyén ngay
Téng hp ¥ kién Thanh vién _| Phong Nghiépva | 0 0
va tham muu trinh Chi tich *  Ban TDKT gay
UBND tinh
L | BP giao nhén '
Chuyén HS Vin phong UBND tinh Ban TDKT Chuyen ngay
2 f Vin phong UBND \
Kiém tra ho so va trinh tinh 03 ngay
Chit tich UBND tinh R
ri BP giao nhin 01 ngdy
Nh4n Quyét dinh, Bingkhentr | ~ BanTBKT .
Vin phéng UBND tinh

l\[j’ [Lc‘n’)éc'%
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7. Thi tuc ting danh hig¢u xét ting “DNgXS”, “DNXS” trén dia ban tinh

a) Thoi han giai quyét: 62 ngay 1am viéc, ké tir ngdy nhén dugc hd so
hop 18 (S& Nbi vy).

b) Lwu dd giai quyét:

\///'.

Thdi gian
Ni dung cong viée Pon vi thue hién | giai quyét
(62 ngay)
To chirc, ca nhan chinh cdng tinh > ngay
Nhén hd so tir BP giao nhin Chuva
Trung tim Hanh chinh cng tinh S& Noi vu uyen ngay
— v )
Nhén hé so tir ,| BPgisonhinBan | o s
BP giao nhin S& Néi vu ” TDKT uyen ngay
Y t Phong Nghié
Giai quyét hd so o Be BT || 4Snedy
¥ PNVBan TDKTva | ¢ .
A e 112 Y s ngay
Tham dinh hé so » cac sd, nganh
4
Chuyén HS Thanh vién HD xét chon »| BP giao nhénBan | Chuyén ngay
TDKT
v
. A .
Xét chon thim dinh Thanh vién HD Xét | 15 ngay
va cham diém chon DNgDNXS
Chuyén HS 13y ¥ kién du ludn BP giao nhén Chuyén ngay
l Ban TDKT
Léy ¥ kién du luan trén théng tin Pai Phat thanh - 10 ngay
dai chung Truyén hinh va céc
Béo
{\9 /th/) ( ’/
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v
Chuyén vy kién cho PNV 2
yeny »| BP giao nhén Ban Chuyen ngay
TDKT
! 12 ngay
: Phong Nghié
Tdng hop ¥ kién dong gop va (]);fn Tgfl)lllg% Ve
tham dinh lan 2
Hop xét chon s X
P Hoi dong xét chon 01 ngay
DNgXS, DNXS
Tham muwu trinh Ch tich Phong Nghiép vu 05 no?
UBND tinh Ban TDKT nesy
v
Chuyén HS Vin phong UBND tinh BP giao nhan Ban .
TDKT Chuyén ngay
" " Vin phong UBND
Kiém tra ho so va trinh Chu tich tinh 06 ngay
UBND tinh
¥
Nhén Quyét dinh, Béng khen tir BP giao nhan 01 nai
Van phong UBND tinh Ban TDKT gay
R e «tr
Ry




8. Thi tuc xét ting gidi thwdng vin hgc nghé thuit Trinh Hoai Dirc

a) Thoi han giai quyét: 15 ngay 1am viéc, k& tir ngdy nhén duge hé so
hop 18 (S& Ngi vu).

b) Lwru d0 gidi quyét:

Théi gian
N§i dung cong viéc Pon vj thye hién | gidi quyét
(15 ngay)
Tiép nhén hd so ciia n \
; . Trung tdm Hanh X
To chire, ¢4 nh
0 chirc, cé nhén chinh cong tinh 0,5 ngay
Nhén hd so i BP giao nhin 2
Trung tim Hanh chinh céng tinh S& Nbi vu Chuyén ngay
Nhén hd so tir . n
. N BP giao nhédn 2
BP giao nhén S& Nji vy Ban TDKT Chuyén ngay
Gii quyét hé so Phong nghiép vu ,
Ban TDKT 3,5 ngay
v
Chuyén HS xin y kién Thanh vién | BP giao nhin 2
UBND tinh — Ban TDKT Chuyén ngay
h 4
Thém dinh hd so Thanh vién UBND | 4 050
tinh
Y
Chuyén HS Phong nghiép vy BP giao nhin 2
Ban TDKT Chuyén ngay
Tham muu T¢ trinh, Phong Nghiép vu 02 ned
du thao Quyet dinh Ban TDKT ngay
v
Chuyén HS Vin phong UBND tinh BP giao nhin .
Ban TDKT Chuyén ngay
Van phong UBND
Kiém tra hd so, trinh Chu tich tinh 04 ngay
UBND tinh ky ban hanh Quy¢t dinh
L4
le i (//f.
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Nhan Quyét dinh, Bang khen tir BP giao nhén 01 ngay
Van phong UBND tinh Ban TDKT
va Tra két qua khen thudng
%/ N f feers ¢
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9. Thi tuc khen thuéng thanh tich xuiit sic dot xuit cAp Nha nuwde
a) Thoi han gidi quyét: khong quy dinh thoi gian xir 1y
b) Lwu d0 gidi quyét:

Pon vi thure Thoi gian
Néi dung cong vigc vl S giai quyét
hién
Tiép nhén hd so cia | Trung tim Hanh ‘
T chirc, ¢4 nhan chinh cong tinh | O 8%
Nhin hd so tix BIS) .gﬁ(,) nhan Chuyén ngay
Trung tdm Hanh chinh cong tinh o Not vy
v 3
An ha . BP giao nhan :
Nhén ho so tir & i Chuyén ngay
BP giao nhén S& Néi vu — " BanTDKT
,l T Phong Nghi¢p
Giai quyét hd so —_— v 14,5 ngay
Ban TDKT
Chuyén HS xin ¥ kién Thanh vién . .
e 2A X _ » BP giao nhin 2
Hoi dong TDKT tinh Ban TDKT Chuyén ngay
Cho ¥ kién vé céc trudmg hop d& nghi Thanh vién Hoi
khen ihucmg ™ ddng TDKT tinh 10 ngay
Téng hep ¥ kién va tham muu Vin Phong Nghiép
ban trinh Ch tich UBND tinh - 05 ned
l Ban TDKT s
Chuyén HS Vin phong UBND tinh BP giao nhin Chuva
Ban TDKT Hyen ngay
% A . . Vin phong
Kiém tra va trinh Chu tich UBND . . 05 noa
tinh ky Van ban xin § kién UBND tinh nesy
: Chuy?
Chuyén HS xin y kién BTV Tinh BP giao hdn uyen ngay
uy, TT Tinh uy, BCS Dang UBND Ban TBKT
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A Ban Thudng vu
Cho y kién d0i v6i céc trudmg hop | Tinh 0y, Thudmg
d& nghj khen thuéng *| twe Tinh by,
Ban Can sy
l Pang UBND
— : tinh
Chuyen y kién cho Phong Nghig¢p
vu
— " BPgisonhin | Chuyénngay
v Ban TDKT
Téng hop ¥ kién, tham mwu Chi
tich UBND tinhky Totinh || Phong Nehiép
vu
l Ban TDKT 05 ngady
Trinh Ban Thi dua - Khen thudng .
BP giao nhin
Trung wong | BanTDKT
Nhin Quyét dmh khen thuomg va . . .
thong bao két qua khen thudng BP giao nhén 10 ngay
Ban TDKT
N e € 4 [
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10. Thi tuc khen thudng chuyén a8 cip Nha nuée
a) Thoi han gidi quyét: khong quy dinh thoi gian xir Iy

b) Luu do giai quyét:

. Thoi gian
as R - Pon vi thye £
N¢i dung cong vigc hié giai quyéet
ién
s S ageiedig »| Trungthm Hanh | o5 o
0 chuc, ¢a han chinh céng tinh ’
Nhdn hd so tir BP giao nhan Chuyén ngay
Trung tam Hanh chinh céng tinh S6 Noi vu
v 4
Nhgn hd so tir BP giao nha Chuyén ngay
BP giao nhn S& Noi vu —* BanTBKI
l T Phong Nghiép
Giai quyét hd so —_— vu 14,5 ngay
Ban TDKT
Chuyén HS xin ¥ kién Thanh vién BP g .
ar A . » giao nhén 2
Hi dong TPKT tinh Ban TDKT Chuyén ngay
Cho v kién vé cac trudng hop dé nghi Thanh vién Hi
khen lt'huovng - — ™ dbng TPKT tinh 10 ngay
Téng hop ¥ kién va tham miru Vin Phong Nghiép
ban trinh Chu tich UBND tinh vu 05 ngay
l Ban TDKT
Chuyén HS Vin phong UBND tinh BP gisonhdn |
Ban TDKT uyen ngay
4 \ s L . Vin phong
Kiém tra va trinh Chu tich UBND . R 05 nga
tinh ky Van ban xin ¥ kién UBND tinh nesy
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Chuyén HS xin § kién BTV Tinh BP giao nhin
ay, TT Tinh iy, BCS Pang UBND —*»| BanTDKT | Chuyén ngay

l Ban Thuong vy

Cho ¥ kién dbi véi cac trudmg hop | Tioh by, Thuong
dé nghj khen thuéng ™ tryc Tinh uy,
_ Ban Cén su
l Pang UBND

tinh

Chuyén y kién cho Phong Nghiép
vy

BP giaonhgn | Chuyén ngay
v Ban TDKT
Téng hop ¥ kién, tham muu Cha

tich UBND tinh ky Totinh | — | Phong Nghiép

vu X
l Ban TDKT 05 ngay
Trinh Ban Thi dua - Khen thuén . n
Trung wong § BP giao nhin
Ban TBKT
Nhén Quyét dinh khen thuong va _ i .
thong bo két qua khenthuéng [~ BP giao nhn 10 ngay
Ban TDKT
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11. Thi tyc khen thudng thanh tich thwéng xuyén c4p Nhi nuée

a) Thoi han giai quyét: khong quy dinh thai gian xir ly

b) Luwru dd gidi quyét:

. Théi gian
Nbi A o Pon vij thye - £
0i dung cong vi¢c hié gidi quyéet
i€n
- A A A 5
T}l‘f? n}tllan ho i‘}’lfua »| Trung tim Hanh 0.5 ngay
0 chuc, ca nhan chinh ¢éng tinh ’
Nh4n ho so tir BP giao nhén Chuyén ngay
Trung tim Hanh chinh cong tinh 3¢ Noi vy
¥ 3
Nhan hé so tir BP giao nhdn Chuyén ngay
BP giao nhan S& Noi vy — % BanTBKT
A
l Phong Nghiép
Giai quyét hd so —_— Vi 14,5 ngay
Ban TDKT
Chuyén HS xin y kién Thanh vién BP gi .
Y . | giao nhén z
Hoi dong TPKT tinh Ban TDKT Chuyén ngay
Cho ¥ kién v& céc trudng hop dé nghj Thanh vién Hoi
khen thuéng " @dng TDKT tinh [ 14 ody
Téng hop ¥ kién vi tham muu Vin Phong Nghiép
ban trinh Cha tich UBND tinh vy 05 ngay
Ban TDKT
h
Chuyén HS Vin phong UBND tinh BP giao nhén X
Ban TDKT Chuyén ngay
] . Vin phon
Kiém tra va trinh Chii tich UBND p1ove
: p > i 05 nga
tinh ky Van ban xin ¥ kién UBND tinh nesy
o [ -~ .
" [y (o
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: Y ) BP giao nhén
Chuyén HS xin y kién BTVTinh ——» 2
. . , Ban TDKT Chuyén nga
dy, TT Tinh uy, BCS Dang UBND yen ngay
v Ban Thudng vu
Cho ¥ kién d6i véi cée trudmg hop | Tinh by, Thudng
d8 nghi khen thudng ™ trye Tinh uy,
Ban Can sy
1 Pang UBND
- . tinh
Chuyén y kién cho Phong Nghigp
4
| BPgiaonhin | Chuyénngay
v Ban TDKT
Téng hop y kién, tham muu Chit
tich UBND tlinh ky T& trinh | Phong Nghiép
l Ban TOKT 05 ngay
Trinh Ban :Ir'llnlufllu;:.I (-mKhen thudng BP giao nhan
g uong Ban TDKT
Nhan Quyét dinh khen thudng va _ ) i
thong béo két qua khen thuong | ———» | BF giao nhan 10 ngay
Ban TDKT
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12. Thi tuc khen thuwdng cin b§ c6 qué trinh cong hién

a) Théi han gidi quyét: khong quy dinh thoi gian xtr ly

b) Luu do giai quyét:
At a o Pon vi thue Thm glan
Noi dung cdng viec hig gidi quyet
i€n
Ticp ahgnho s oha »| Trong thm Hamh | o5
Té6 chire, ca nhian chinh cang tinh s
Nhén hd so tir BP giao nhan Chuyén ngay
Trung tam Hanh chinh cong tinh S Noi vu
v £
A LA et BP giao nha
Nhan hd so tir g 41} Chuyén ngay
BP giao nhin S& Noi vu — % BanTDKT
F 3
l Phong Nghiép
Giai quyét hd so — vy 14,5 ngay
Ban TDKT
Chuyén HS xin ¥ kién Thanh vién BP eiao nha ,
Hoi ddng TPKT tinh — 3 TDIKﬂmT ' | Chuyén ngay
Cho ¥ kién v& c4c truomg hop dé nghi Théanh vién Hdi
khen ihucmg ™ ddng TDKT tinh 10 ngay
Téng hop y kién vitham muru Van | 5| Phong Nghiép
ban trinh Chu tich UBND tinh vu 05 ngay
Ban TDKT
v
Chuyén HS Vin phong UBND tinh BP giao nhan bk
Ban TDKT Chuyén ngay
: . Y . Vin phong
Kiém tra va trinh Chi tich UBND ;
: ; > i 05
tinh ky Van béan xin y kién UBND tinh neay

N
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Chuyén HS xin y kién BTV Tinh
uy, TT Tinh 0y

BP giao nhin

\

Choy ki‘én dbi véi céc truong hop
de nghi khen thuong

\4

Ban TDKT Chuyén ngay

Ban Thudng vu
Tinh uy, Thudng

l

Chuyén ¥ kién cho Phong Nghiép
vy

L 3| BanTBKT

Téng hop ¥ kién, tham muu Cha
tich UBND tinh ky T¢ trinh

) A

tryc Tinh dy,

BP giaonhgn | Chuyén ngay

Phong Nghiép
vy

Trinh Ban Thi dua - Khen thudng
Trung uong

*  Ban TDKT 05 ngdy

BP giao nhén

|

Nhén Quyét dinh khen thudng va
théng bao két qua khen thudng

— | BP giao nhén

Ban TDKT

Ban TBKT
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13. Thi tuc d& nghj phong ting danh hi¢u “Anh hing Lao dong”

a) Thoi han gidi quyét: khong quy dinh théi gian xir ly

b) Luu as giai quyét:
N6 n ‘a Pon vi thye Thm gla:n
¢i dung cong vi¢c hia gidi quyet
ién
¥y A A P
Tle? nha.n h? so clia ,| Trung tim Hanh 0.5 ngly
T6 chic, cé nhan chinh cong tinh ’
Nhén hd so tir BP giao nhan Chuyén ngay
Trung tdm Hanh chinh c6ng tinh S&Noi vu
v 4
Nhian hd so tir BP giao nhén Chuyén ngay
BP giao nhan S& Noi v — % BanTbKT
A T Phong Nghiép
Giai quyét hd so —» vu 14,5 ngay
Ban TDKT
Chuyén HS xin ¥ kién Thanh vién BP oi A
o ; __ | BPgiaonhin ;
Ho6i dong TPDKT tinh Ban TDKT Chuyén ngay
Cho ¥ kién v& c4c trudng hop dé nghi Thanh vién Hoi
khen thudng T *| ddng TPKT tinh | 4, ady
Téng hop § kién vatham mwu Van | Phong Nghiép
ban trinh Chu tich UBND tinh vu 05 ngay
l Ban TDKT
Chuyén HS Van phong UBND tinh BPgiaonhan |
Ban TDKT uyen ngay
P . o Vin phong
Kiém tra va trinh Chi tich UBND . 05 nea
tinh ky Vén ban xin ¥ kién UBND tirh g2y
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Chuyén HS xin ¥ kién BTV Tinh BP giao nhén
uyén HS xin y ki€n b »|  Ban TDKT X
dy an Chuyén ngay
v Ban Thuong vu
Cho ¥ kién dbi véi cac truomg hop R Tinh uy
dé nghi khen thudng -
Chuyén ¥ kién cho Phong Nghiép BP giaonhan | Chuyén ngay
v —— | BanTBKT
) ) Phong Nghiép
Tong hop ¥ kién, tham muu Chu Vi 05 no?
tich UBND tinh ky T& trinh > Ban TDKT ngay
Trinh Ban Thi dua - Khen thudng BP giao nhén
Trung wong Ban TOKT
b 4
Nhén Quyét dinh khen thudng va . .
théng bao két qua khen thuéng ggnngaDOIgPr@n
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14. Thii tyc gidi quyét dom thu khiéu nai t6 cdo vé thi dua, khen thwéng

a) Thoi han giai quyét: khong quy dinh thoi gian xur ly

b) Luru ad giai quyét:
ns n . Pon vi thye Thm g1an
N¢i dung cong vige i gidi quyet
hi¢n
Tiép nhén h so ciia _| Trung tam ‘
T4 chirc, c4 nhén ”| Hanh chinh 0,5 ngay
* Cﬁl’lg tinh
Nhin hé so tir BP 'gia? nhén Chuyén ngay
Trung tdm Hanh chinh cong tinh S& N6 vu
A
A 1A \ BP giao nhén
Nhén hd so tir S Gl % | Chuyén ngay
BP giao nhan S& Noi vy Ban TDKT
\ . ) , Phong Nghi¢p
Té chic doan tham tra, x4¢ minh ngi vu 10,5 ngy
dung don thu Ban TDKT
v
Tham muu UBND tinh thu hdi quyét Phong Nghiép
vu 04 ngay

dinh khen thudng hodc hiry bo mét \
s6 trrong hop trong danh sich khen Ban TDKT
thuong

Il

Tham muu UBND tinh trinh cép co

thdm quyén thu hdi quyét dinh khen X n

thudmg hodc huy bé mét s0 trudng Phong Nehiép 25 ngay
. X vu Ban TDKT

hop trong danh sach khen thuéng

(d6i v6i trudmg hop khen thudng cap

Nha nuéce)

h 4

- Phong Nghiép | 05 ngay
Ban hanh vin ban tra 1¢i hodc phoi vy
hop co quan chirc néng gidi dap [ BanTDKT

Y

e NJJ - t( ZI'/
-




15. Thi tyc xét ting Ky niém chwong “Vi sy nghiép Thi dua, Khen

thwdng”
a) Thoi han giai quyét: khong quy dinh thoi gian xua ly

b) Luu dd giai quyét:

. N Pon vj thye | L% 8ian

Noi dung cong vigc hién gidi quyet

¢ (15 ngiy)

_ Tiép nhén hd so cua Trung tim ‘
T4 chirc, c4 nhan ndp truc tuyén Hanh chinh 0,5 ngay
ﬁ Cf)ng ﬁnh
Nhan hd so tir BP giaonhdn | . o100
Trung tim Hanh chinh céng tinh S& Noi vu yen ngay

Nhén hé so tir > BP giao nhan Chuyén nga
BP giao nhan S& Noi vu Ban TDKT R

vt

Phong Nghi¢p 14,5 ngay

A . A
Tham dinh ho so , v Ban TOKT
Trinh hé so tai Ban Thi dua - Khen | BP giao nhan o1 g
thudng Trung vong "|  Ban TPKT ngay
v
Tham dinh hd so, trinh B Noi vy xét Ban TDKT
ting Ky niém chuong > Trung wong

Nhén Quyét dinh | BPgiaonhin 10 ngay
va thong bdo két qua cho don vj Ban TDKT




16. Thii tyc xdc nhin khen thudng va cip dbi hién vit khen thudmg

a) Thoi han gidi quyét: khong quy dinh thoi gian xir ly

b) Lawru dd giai quyét:
. Thai gian
N@§i dung cong viéc Do’nh‘i{é;hl'm giai quyét
(15 ngay)
Tiép nhan hd so cia | Trung tdm
T4 chire, ca nhin »|  Hanh chinh 0,5 ngay
l T cdng tinh
Nhan hd so tir BP giaonhdn | . ‘
Trung tAm Hanh chinh ¢6ng tinh Sé& Nai vu uyen ngay
BP giao nhan 2
Nhén HS tir BP giao nhén S& Nji vy Ban TDKT | Chuyénngay
v
Phong Nghiép :
Xét duyét va tdng hop hd so hd so > vuBan TDKT | %°D083Y
|
v
BP giao nhdn Chuvé
Trinh HS Ban TPKT Trung wong » Ban TPKT uyen ngay
Tiép nhén hd so va trinh ¢dp c6 thim Ban TDKT
quyén cip dbi hién vatkhenthuéng [ | Trung uong
v
Thong bao cho cac dom vi, dia BP wiao nha
huong dén nhén hién vitkhen | giao nhan ,
prtong thrémg v Ban TDKT 01 ngay






